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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«УЕМСКОЕ»

 ПРИМОРСКОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

14 января 2020 года
                    п. Уемский




      № 7
Об утверждении Порядка предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования «Уемское»
    В соответствии со статьями 14, 99-105 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 26.01.2006 N 42 "Об утверждении правил отнесения жилого помещения к специализированному жилищному фонду и типовых договоров найма специализированных жилых помещений", Уставом муниципального образования «Уемское», с целью определения порядка предоставления отдельным категориям граждан жилых помещений специализированного жилищного фонда, администрация муниципального образования «Уемское»:

постановляет: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования «Уемское».
2. Настоящее постановление опубликовать в официальном периодическом издании «Вестник», разместить на официальном сайте администрации муниципального образования «Уемское».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава муниципального образования                                               К.А. Поляшов
Утвержден 

постановлением администрации 

МО «Уемское» от 14.01.2020 № 7

ПОРЯДОК

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО

СПЕЦИАЛИЗИРОВАННОГО ЖИЛИЩНОГО ФОНДА МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УЕМСКОЕ»

Общие правила предоставления жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда

1. Общие положения
1.1. К жилым помещениям муниципального специализированного жилищного фонда муниципального образования «Уемское» (далее – муниципальный специализированный жилищный фонд) относятся следующие виды жилых помещений, включенных в состав муниципальной собственности:

· служебные жилые помещения;

· жилые помещения маневренного фонда.

1.2. Учет муниципального специализированного жилищного фонда ведет администрация муниципального образования «Уемское».

1.3. Использование жилого помещения муниципального специализированного жилищного фонда в качестве специализированного жилого помещения допускается после включения жилого помещения в специализированный жилищный фонд. 

1.4. Включение жилых помещений в специализированный жилищный фонд, а также исключение жилых помещений из указанного фонда осуществляется на основании решения администрации муниципального образования «Уемское».
1.5. Жилые помещения специализированного жилищного фонда  не подлежат приватизации, отчуждению, обмену, передаче в поднаем.
1.6. Жилые помещения специализированного жилищного фонда предоставляются гражданам при наличии свободных жилых помещений специализированного жилищного фонда.

1.7. При предоставлении жилого помещения специализированного жилищного фонда граждане сохраняют право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

2. Категории граждан, которым могут предоставляться жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда
2.1. Жилые помещения муниципального специализированного жилищного фонда  
предоставляются для временного проживания гражданам, не обеспеченным жилыми помещениями в соответствующем населенном пункте.

2.2. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в связи с характером их трудовых отношений с администрацией муниципального образования «Уемское», муниципальным учреждением, в связи с избранием на выборную должность в администрацию муниципального образования «Уемское».
2.3. Жилые помещения маневренного фонда являются временным жильем  и  могут предоставляться гражданам в связи:

· с капитальным ремонтом или реконструкцией дома, в котором находятся жилые помещения, находящиеся в собственности граждан, или занимаемые ими по договорам социального найма, иным договорам;
· с утратой жилого помещения в результате обращения взыскания на эти жилые помещения, которые были приобретены за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложены в обеспечение возврата кредита или целевого займа, если на момент обращения взыскания такие жилые помещения являются для них единственными;
·  с непригодностью для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств единственного для них жилого помещении
·  с непригодностью для проживания в результате признания многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

При наличии свободных жилых помещений жилые помещения маневренного фонда могут быть предоставлены гражданам, не обеспеченным  жилыми помещениями, нуждающимися в предоставлении жилых помещений, малообеспеченным, находящимся в трудной жизненной ситуации. 

Иным категориям граждан жилые помещения маневренного фонда предоставляются в случаях, предусмотренных законодательством.
3. Порядок обращения в уполномоченный орган местного самоуправления с заявлением о предоставлении  специализированного жилого помещения
3.1. Специализированное жилое помещение предоставляется гражданину по результатам рассмотрения его заявления о предоставлении специализированного жилого помещения.

3.2. Заявление о предоставлении специализированного жилого помещения подается в администрацию муниципального образования «Уемское» (далее – уполномоченный орган) гражданином (его представителем, действующим на основании нотариально удостоверенной доверенности), либо направляется по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

3.3. В заявлении должны быть указаны следующие сведения:

· фамилия, имя, отчество заявителя;

· основание (основания) предоставления заявителю специализированного жилого помещения;

· данные о регистрации по месту жительства;

· адрес фактического места жительства;

· наименование документа, подтверждающего право пользования фактически занимаемым жилым помещением (договор найма, поднайма, свидетельство о государственной регистрации права собственности, письменное согласие собственника, письменное согласие нанимателя и совместно проживающих с ним членов семьи, наймодателя  и т.п.);

· характеристика фактически занимаемого жилого помещения: общая и жилая площадь, количество комнат, количество лиц, фактически проживающих в занимаемом заявителем жилом помещении;

· состав семьи: супруги, дети, родители, с указанием перечня лиц, совместно проживающих с заявителем;

· иные сведения, указываемые в соответствии с главой 2 настоящего Порядка.
3.4. Заявление составляется по форме, указанной в Приложении № 1 к настоящему Порядку.

3.5. К заявлению прилагаются следующие документы:

· оригинал и копия документа, подтверждающего право гражданина на предоставление специализированного жилого помещения;
· паспорта или иные документы, удостоверяющие личность всех членов семьи, и совместно проживающих с ними граждан, и их копии;
· подтверждающие состав семьи: свидетельства о рождении детей, о заключении (расторжении) брака, об установлении отцовства, решения об усыновлении (удочерении), судебные решения о признании членом семьи и их копии;

· нотариально удостоверенная доверенность в случае обращения представителя заявителя и ее копии.
3.6. Гражданин вправе представить по собственной инициативе следующие документы:

- копии правоустанавливающих документов на жилые помещения, которые принадлежат на праве собственности гражданину и членам его семьи и право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;

-  копию договора социального найма, копию решения о предоставлении жилого помещения или копию ордера на жилое помещение, если гражданин или один из членов его семьи является нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма;

- копия документа, подтверждающего несоответствие жилого помещения требованиям, установленным для жилых помещений, если гражданин и члены его семьи проживают в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям, в случаях, когда такой документ находится в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления или подведомственных им организаций;

- копии документов о составе семьи гражданина с места его жительства: копия поквартирной карточки или выписка из домовой (поквартирной) книги либо справка, выданная на основании поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги. При этом копия поквартирной карточки или выписка из домовой (поквартирной) книги либо справка, выданная на основании поквартирной карточки или домовой (поквартирной) книги, должна быть выдана не ранее чем за десять календарных дней до дня представления заявления о принятии на учет.
3.7. Если гражданин не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 3.6., уполномоченный орган местного самоуправления самостоятельно запрашивает их (их копии или содержащиеся в них сведения) путем направления межведомственных информационных запросов в соответствующие государственные органы, органы местного самоуправления, подведомственные им организации, в распоряжении которых имеются данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения).

3.8. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя дополнительных документов, не установленных настоящим Порядком.

3.9. Заявление регистрируется уполномоченным органом в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении специализированных жилых помещений (приложение № 3).

3.10. При приеме заявления, уполномоченный орган выдает заявителю расписку-уведомление с указанием даты приема заявления и прилагаемых к нему документов, фамилии, имени, отчества заявителя и должностного лица уполномоченного органа, принявшего заявление, перечня принятых документов и их количества (приложение № 2).

4. Порядок принятия уполномоченным органом решения о предоставлении или  об отказе  в предоставлении специализированного жилого помещения
4.1. Решение о предоставлении  или об отказе в предоставлении специализированного жилого помещения принимается уполномоченным органом не позднее 30 календарных дней со дня подачи гражданином заявления, после проведения уполномоченным органом проверки сведений, указанных гражданином в заявлении.
4.2. Администрация муниципального образования «Уемское» по результатам рассмотрения заявления и документов гражданина разрабатывает и выносит в установленном порядке решение администрации муниципального образования «Уемское» о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного  фонда.
4.3. Граждане, в отношении которых принято решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении жилого помещения специализированного фонда, извещаются о нем в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения.
4.4. Основаниями для отказа в предоставлении жилого помещения специализированного фонда являются:

· отсутствие свободного жилого помещения специализированного фонда;
· непредставление или неполное представление предусмотренных настоящим Порядком документов;
· представленные документы не подтверждают право гражданина на предоставление жилого помещения специализированного фонда;
· предоставление недостоверных сведений.

5. Учет граждан, нуждающихся в предоставлении специализированных жилых помещениях

5.1. На основании заявлений граждан о предоставлении специализированных жилых помещений и принятых по их рассмотрению решений о предоставлении специализированного жилого помещения уполномоченный орган ведет учет граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях (далее – учет).

5.2. Учет осуществляется в хронологическом порядке по дате подачи гражданами заявлений о предоставлении специализированных жилых помещений.

5.3. Учет осуществляется путем внесения соответствующих данных в журнал учета граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях  (приложение 4).

5.4. Учет осуществляется раздельно в отношении каждого вида специализированного жилого помещения.

5.5. Граждане снимаются с учета в случае:

· подачи ими заявления об отзыве заявления о предоставлении специализированного жилого помещения, по которому уполномоченным органом принято решение о предоставлении специализированного жилого помещения;

· утраты ими оснований, дающих право на предоставление специализированных жилых помещений;

· их смерти.

6. Договор найма специализированного жилого помещения, основание его заключения, форма договора найма специализированного жилого помещения
6.1. Договор найма специализированного жилого помещения (договор найма служебного жилого помещения, договор найма жилого помещения маневренного фонда) заключается уполномоченным органом (уполномоченным им лицом) и заявителем на основании решения о предоставлении специализированного жилого помещения.

6.2. Договор найма специализированного жилого помещения заключается в отношении фактически и юридически свободного специализированного жилого помещения в порядке очередности в соответствии с данными учета граждан, нуждающихся в специализированном жилом помещении.

6.3. По договору найма специализированного жилого помещения одна сторона - собственник специализированного жилого помещения (действующий от его имени уполномоченный орган местного самоуправления) или уполномоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) данное жилое помещение за плату во владение и пользование для временного проживания в нем.

6.4. Договор найма специализированного жилого помещения заключается в письменной форме. 
7. Расторжение договора найма специализированного жилого помещения

7.1. Расторжение договора найма специализированного жилого помещения осуществляется по основаниям, установленным действующим законодательством, в том числе статьей 101 Жилищного кодекса Российской Федерации.

8. Выселение граждан из специализированного жилого помещения
8.1.  Выселение граждан из специализированных жилых помещений производится по основаниям установленным действующим законодательством, в том числе статьей 103 Жилищного кодекса Российской Федерации.

ОСОБЕННОСТИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ СЛУЖЕБНЫХ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

 

9. Особенности обращения граждан с заявлением о предоставлении служебного жилого помещения
9.1. В заявлении о предоставлении служебного жилого помещения помимо сведений, указанных в пункте  3.3 настоящего Порядка, должны быть также указаны следующие сведения:

· дата заключения трудового договора или дата избрания депутатом представительного органа муниципального образования, или дата избрания на должность Главы муниципального образования.

· наименование работодателя, с которым заявитель состоит в трудовых отношениях, или наименование органа местного самоуправления, в котором заявитель замещает муниципальную должность муниципальной службы.

· срок действия трудового договора или период исполнения обязанностей депутата представительного органа муниципального образования, или период замещения должности Главы муниципального образования.

9.2. К заявлению о предоставлении служебного помещения также должны быть приложены следующие документы:

· заверенная работодателем копия трудового договора (если заявитель состоит в трудовых отношениях с муниципальным учреждением, муниципальным предприятием, муниципальным казенным предприятием, или замещает муниципальную должность муниципальной службы в органе местного самоуправления муниципального образования).

· решение о результатах выборов (если заявитель избран депутатом представительного органа  или на должность Главы муниципального образования).
10. Договор найма служебного жилого помещения
10.1. Договор найма служебного жилого помещения заключается на период трудовых отношений гражданина с муниципальным учреждением, муниципальным предприятием, муниципальным казенным предприятием, замещения муниципальной должности муниципальной службы либо избрания депутата представительного органа,  Главы муниципального образования.

10.2. Служебные жилые помещения предоставляются гражданам в виде отдельной квартиры.

10.3. Прекращение трудовых отношений, прекращение муниципальной службы, досрочное прекращение полномочий представительного органа муниципального образования, депутата представительного органа муниципального образования, Главы муниципального образования является основанием прекращения договора найма служебного жилого помещения.

10.4. К договору найма служебного помещения применяются нормы действующего жилищного законодательства Российской Федерации, в том числе установленные настоящим Порядком общие правила предоставления специализированных жилых помещений.

 
ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ

МАНЕВРЕННОГО ФОНДА

 
11. Особенности обращения граждан с заявлением о предоставлении жилого помещения маневренного фонда
11.1. В заявлении о предоставлении жилого помещения маневренного фонда помимо сведений, указанных в пункте 3.3. настоящего Порядка, должны быть также указаны следующие сведения:

· дата проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся жилые помещения, находящиеся в собственности граждан, или занимаемые ими по договорам социального найма, либо иным договорам;

· дата обращения взыскания на заложенное жилое помещение, приобретенное за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, в котором проживает заявитель, либо

· дата произошедшего чрезвычайного обстоятельства и причины непригодности жилого помещения для проживания, либо

· сведения, определяемые органом местного самоуправления, при обращении с заявлением о предоставлении жилого помещения маневренного фонда граждан в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

11.2. К заявлению о предоставлении жилого помещения маневренного фонда также должны быть приложены следующие документы:

· Решение наймодателя, собственника жилого помещения о проведении капитального ремонта или реконструкции дома, в котором находятся занимаемые гражданами жилые помещения – при обращении граждан, указанных в абзаце втором пункта 2.3. настоящего Порядка.

· вступившее в законную силу решение суда об обращении взыскания на заложенное жилое помещение, приобретенное за счет кредита банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного юридическим лицом на приобретение жилого помещения, и заложенное в обеспечение возврата кредита или целевого займа, либо нотариально удостоверенное соглашение об удовлетворении требований залогодержателя и кредитный договор или договор займа,  договор залога -  при обращении граждан, указанных в абзаце третьем пункта 2.3. настоящего Порядка.
12. Договор найма жилого помещения маневренного фонда
12.1. Договор найма жилого помещения маневренного фонда заключается на период:

· до завершения капитального ремонта или реконструкции дома (при заключении такого договора с гражданами, указанными в абзаце втором пункта 2.3. настоящего Порядка);

· до завершения расчетов с гражданами, утратившими жилые помещения в результате обращения взыскания на них, после продажи жилых помещений, на которые было обращено взыскание (при заключении такого договора с гражданами, указанными в абзаце третьем пункта 2.3. настоящего Порядка);

· до завершения расчетов с гражданами, единственное жилое помещение которых стало непригодным для проживания в результате чрезвычайных обстоятельств, либо до предоставления им жилых помещений государственного или муниципального жилищного фонда в случаях и в порядке, которые предусмотрены жилищным законодательством РФ (при заключении такого договора с гражданами, указанными в абзаце четвертом пункта 2.3. настоящего Порядка);
· утраты оснований, дающих право на проживание  в жилых помещениях маневренного фонда;

· до обеспечения жилым помещением (приобретения жилого помещения в собственность, получения по договору социального найма), влекущего утрату оснований найма жилого помещения маневренного фонда;
· установленный законодательством (при заключении такого договора с гражданами в иных случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

12.2. Площадь предоставляемого жилого помещения маневренного фонда определяется в соответствии со статьей 106 Жилищного Кодекса Российской Федерации.
12.3. Истечение срока, на который заключен договор найма жилого помещения маневренного фонда, является основанием прекращения данного договора.

 

                                                   Приложение № 1

 

Заявление о предоставлении специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда
 

В администрацию 

муниципального образования «Уемское»
от ___________________________

____________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя)
проживающей(его) по адресу: _________

_______________________________

_______________________________

тел. ___________________________

 

Прошу предоставить  жилое помещение ___________________________ для временного проживания меня и моей семьи, состоящей из следующих лиц:

 __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
  (указать фамилию, имя, отчество, степень родства, дату рождения).
В настоящее время я зарегистрирован по адресу: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________,
фактически проживаю по адресу: ________________________________________________ в жилом помещении _____________________________ состоящем из__________________
(указать: квартира, изолированная комната и т.п.)
___________ комнат общей площадью _____ кв.м., жилой площади ______ кв.м. 
Вместе со мной проживают _____________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(указать количество лиц, фактически проживающих в занимаемом заявителем жилом помещении).

Я занимаю указанное жилое помещение на основании _______________________________

_____________________________________________________________________________

 (указать наименование документа, подтверждающего право пользования фактически занимаемым жилым помещением (договор найма, поднайма, свидетельство о государственной регистрации права собственности, письменное согласие собственника, письменное согласие нанимателя и совместно проживающих с ним членов семьи, наймодателя  и т.п.),
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(обстоятельства, подтверждающие основания  предоставления специализированного жилого помещения: место работы, службы,  учебы, дата заключения трудового договора, зачисления в образовательное учреждение и т.п.)
Приложение:
 
 

«____» ___________ ________ г.                     ____________ (________________)


                                Приложение № 2

 

 

Расписка в получении заявления о предоставлении специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда и прилагаемых к нему документов
 

Настоящим удостоверяется, что заявитель ____________________________ представил, а _________________________ (указывается должностное лицо уполномоченного органа местного самоуправления) принял «_____» ______________ _______ г. вх.№ ____ нижеследующие документы:

 

 1.___________________________________________________________________________,

2. ___________________________________________________________________________,

3. ___________________________________________________________________________,

4. ___________________________________________________________________________,

5. ___________________________________________________________________________,

6. ___________________________________________________________________________

Перечень документов, которые должны быть получены администрацией МО «Уемское» по межведомственным информационным запросам в иных государственных органах:

 1.___________________________________________________________________________,

2. ___________________________________________________________________________,

3. ___________________________________________________________________________,

Документы принял:

___________________                              ________________________________

(подпись)
(расшифровка подписи, должность)

____________________

(дата приема документов)

 

                                                   Приложение № 3
 

Книга регистрации заявлений граждан
о предоставлении специализированного жилого помещения муниципального жилищного фонда
 

 

 

 

	№№
	 

Вх.
№
	 

Ф.И.О. заявителя
	 

Дата поступления заявления
	 

Подпись лица, принявшего заявление
	 

Ответственный исполнитель
	 

Примечания

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 Приложение № 4

Журнал учета граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях

 

Раздел 1. Граждане, нуждающиеся в предоставлении служебных жилых помещений

	№ п/п
	ФИО 

заявителя
	Дата подачи заявления
	Основание получения служебного жилого помещения
	Дата принятия решения о предоставлении служебного жилого помещения
	Дата фактического предоставления служебного жилого помещения
	Срок предоставления служебного жилого помещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


 

Раздел 2. Граждане, нуждающиеся в предоставлении жилых помещений маневренного фонда

	№ п/п
	ФИО 

заявителя
	Дата подачи заявления
	Основание получения жилого помещения маневренного фонда
	Дата принятия решения о предоставлении жилого помещения маневренного фонда
	Дата фактического предоставления жилого помещения маневренного фонда
	Срок предоставления служебного жилого помещения

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


 



[1] Примечание: строки 5 и 6 журнала учета граждан, нуждающихся в специализированных жилых помещениях, заполняются после фактического предоставления специализированного жилого помещения.

