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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«УЕМСКОЕ»
 ПРИМОРСКОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03 сентября 2018 года	               п. Уемский                                               № 94

Об утверждении Порядка  
проведения отбора дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Правилами предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710, Правилами предоставления и распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Архангельской области в целях софинансирования муниципальных программ формирования современной городской среды, утвержденными постановлением Правительства Архангельской области № 27-пп от 30.01.2018 года, Постановлением администрации МО «Уемское» от  03.10.2017  №  116 Об утверждении муниципальной программы «Формирование современной городской среды муниципального образования «Уемское» на 2018-2022 годы»,  целях повышения уровня благоустройства, создания комфортной и современной территории муниципального образования «Уемское», администрация муниципального образования постановляет:
1. 	Утвердить Порядок проведения отбора дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское».
  2.	Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
  3.	Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
  4. Разместить настоящее постановление на официальном информационном сайте администрации муниципального образования «Уемское» www.pryima.ru.

Глава местной администрации		                                      К.А. Поляшов
                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации
                                                                       муниципального образования
«Уемское»
от «03» сентября 2018 г. № 94

ПОРЯДОК
проведения отбора дворовых территорий многоквартирных домов
для формирования адресного перечня дворовых территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»

1.	Настоящий Порядок проведения отбора дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское» (далее – Порядок), определяет условия и критерии отбора дворовых территорий многоквартирных домов (далее – отбор дворовых территорий МКД) для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству дворовых территорий в муниципальном образовании «Уемское» (далее по тексту – перечень дворовых территорий).
Перечень дворовых территорий формируется из числа дворовых территорий многоквартирных домов (далее – МКД), претендующих 
на получение бюджетных средств и принявших участие в отборе дворовых территорий МКД.
2. Основные понятия, используемые в настоящем Порядке:
организатор отбора дворовых территорий МКД – Управление по инфраструктурному развитию и муниципальному хозяйству администрации МО «Приморский муниципальный район», который отвечает за организацию и проведение отбора дворовых территорий МКД (далее – Организатор отбора);
участник отбора – администрации МО «Уемское». Участник отбора организует прием и регистрацию заявок на участие в отборе от кандидатов на участие в отборе;
кандидат на участие в отборе – физическое или юридическое лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме от их имени готовить и участвовать в отборе дворовых территорий МКД;
комплексное благоустройство дворовых территорий – комплекс мероприятий, направленных на улучшение санитарного, экологического и эстетического состояния дворовой территории;
заявка – заявка на участие в отборе дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня на проведение работ по благоустройству дворовых территорий в муниципальном образовании «Уемское» по форме, указанной в приложении  № 1 к настоящему Порядку;
акт обследования дворовой территории многоквартирных домов – документ, составленный по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему Порядку, на основании осмотра дворовых территорий, подписанный уполномоченным представителем управляющей организации (товарищества собственников жилья, жилищного или иного специализированного потребительского кооператива), а также заверенный уполномоченным лицом администрации соответствующего территориального округа.
[bookmark: P60]3. Для участия в отборе дворовых территорий МКД участники отбора должны выполнить следующие условия:
3.1. Собственниками помещений в многоквартирном доме осуществлен выбор способа управления многоквартирным домом.
3.2. Проведено обследование дворовой территории многоквартирного дома, составлен и заверен представителем администрации соответствующего территориального округа акт обследования дворовой территории.
3.3. Общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме принято решение об участии в отборе дворовых территорий МКД 
на проведение работ по благоустройству дворовых территорий, 
в том числе:
собственниками жилых помещений дано согласие на проведение работ по благоустройству дворовой территории; 
принято решение о назначении лица, уполномоченного на подачу заявки;
принято решение об утверждении дизайн-проекта благоустройства;
принято решение об обязательном финансовом соучастии собственников помещений в части реализации работ минимального и дополнительного перечня работ по благоустройству. Размер такого соучастия не может быть менее 5 процентов от сметной стоимости работ;
принято решение об определении уполномоченных лиц из числа собственников помещений для участия в обследовании дворовой территории, приемке выполненных работ по благоустройству дворовой территории многоквартирного дома, в том числе подписании соответствующих актов приемки выполненных работ;
Указанные решения принимаются большинством голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме и оформляются протоколом по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Порядку.
4. Если предлагаемая для благоустройства территория ограничена несколькими многоквартирными домами, то уполномоченным лицом формируется и подается одна заявка от всех прилегающих домов. При этом условия участия должны быть выполнены каждым МКД с приложением документов, определенных настоящим Порядком.
5. Благоустройству в рамках реализации приоритетного национального проекта "Формирование современной городской среды" на территории муниципального образования «Уемское» не подлежат следующие дворовые территории: 
дома, признанные аварийными в установленном законом порядке;
6. Участник отбора готовит извещение о проведении отбора дворовых территорий МКД, которое подлежит размещению на официальном информационном сайте администрации муниципального образования «Уемское» (http://www.pryima.ru/)
7.	Кандидат на участие в отборе формирует пакет документов 
в соответствии с пунктом 8 настоящего Порядка и направляет его в адрес администрации сельского поселения (участнику отбора) по месту нахождения дворовой территории, планируемой к благоустройству, 
в письменном и электронном виде в срок, установленный в сообщении 
о проведении отбора дворовых территорий. Заявка регистрируется специалистом администрации сельского поселения, который делает отметку в журнале регистрации заявок и на заявке о получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. Журнал регистрации заявок должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью администрации сельского поселения.
Срок подачи заявок должен составлять не менее 30 календарных дней 
с момента опубликования извещения на сайте организатора отбора 
о проведении отбора.
Все листы заявки и прилагаемые документы на участие в отборе дворовых территорий МКД должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью участника отбора (для юридических лиц при наличии печати) и подписана уполномоченным лицом участника отбора.
[bookmark: P77]8. К заявке прилагаются следующие документы:
1) копии протоколов общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, оформленные в соответствии с требованиями Жилищного кодекса Российской Федерации, с принятыми решениями:
о выборе способа управления многоквартирным домом,
об участии в отборе дворовых территорий МКД на проведение работ 
по благоустройству дворовых территорий;
2) выписка из технического паспорта многоквартирных жилых домов 
с указанием срока эксплуатации жилых домов;
3) акт обследования дворовых территорий многоквартирных домов, составленный по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку. Акт обследования дворовой территории в обязательном порядке должен содержать отметку уполномоченного должностного лица администрации соответствующего сельского поселения;
4) копия документа, удостоверяющего личность для претендента 
на участие в отборе – физического лица;
5) копии устава, свидетельства о государственной регистрации и 
о постановке на налоговый учет для участника отбора – юридического лица;
6) дизайн-проект благоустройства дворовой территории (рекомендуемый масштаб схемы 1:500), на которой могут отображаются:
новые внутридворовые проезды, тротуары, пешеходные дорожки,
новые участки оборудования мест временного хранения личного автотранспорта жителей,
участки ремонта (восстановления разрушенных) тротуаров, проездов, дорожек и площадок различного назначения, в том числе участки временного хранения личного автотранспорта жителей,
территории, подлежащие озеленению, в том числе обозначение мест организации газонов (посев трав), участков посадки зеленых насаждений (деревьев, кустарников),
места установки (размещения) малых архитектурных форм – оборудование площадок дворового благоустройства (для игр детей, для отдыха (скамьи, урны и т.п.), спортивных, хозяйственно-бытовых, для установки контейнеров-мусоросборников), а также опор (конструкций) наружного освещения),
площадки для выгула животных,
размещение носителей информации (при необходимости), 
устройство ограждений (при необходимости устройства таковых),
временные и аварийные строения и сооружения, подлежащие разборке, демонтажу (при наличии таковых);
7) пояснительная записка о планируемых мероприятиях и видах работ по благоустройству дворовой территории в соответствии с приложением № 6 к настоящему Порядку;
8) локальный сметный расчет на выполнение работ по благоустройству дворовой территории.
К заявке может быть приложена проектная документация, положительное заключение государственной экспертизы (при отсутствии необходимости государственной экспертизы проектной документации – проведение проверки достоверности определения сметной стоимости мероприятий по благоустройству дворовых территорий) при наличии.
9.	В отношении одной дворовой территории МКД может быть подана только одна заявка на участие в отборе.
10. Каждая заявка на участие в отборе регистрируется отдельно. 
11.	Заявки, поступившие после установленного срока, не рассматриваются и возвращаются заявителю. 
12.	Администрация МО «Уемское» не позднее двух календарных дней после истечения срока представления заявок направляет 
в Управление по инфраструктурному развитию и муниципальному хозяйству:
а)	перечень поступивших заявок, составленный по форме:


	№ 
п/п
	Адрес дворовой территории
	Дата поступления заявки
	Время поступления заявки
(часы, минуты)
	Ф.И.О. должностного лица, зарегистрировавшего заявку
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	;


б)	поступившие заявки (оригиналы на бумажном носителе и материалы в электронном виде).
13. Отбор представленных заявок проводит общественная комиссия посредством оценки заявок на участие в отборе дворовых территорий МКД по балльной системе исходя из содержания и значимости критериев отбора дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству дворовых территорий в муниципальном образовании «Уемское», указанных в приложении № 4 к настоящему Порядку.
Использование иных критериев оценки заявок не допускается.
14. Общественная комиссия рассматривает заявки на участие в отборе на соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком, о чем составляется протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в отборе (далее – протокол оценки), в котором в обязательном порядке оцениваются заявки всех участников отбора, с указанием набранных ими баллов и порядковых номеров, присвоенных участникам отбора по количеству набранных баллов.
Меньший порядковый номер присваивается кандидату на участие 
в отборе, набравшему большее количество баллов.
В случае если кандидаты на участие в отборе набирают одинаковое количество баллов, меньший порядковый номер присваивается участнику отбора, заявка на участие в отборе от которого поступила ранее других.
В результате оценки представленных заявок осуществляется формиро-вание адресного перечня дворовых территорий из кандидатов на участие 
в отборе в порядке очередности, в зависимости от присвоенного порядкового номера в порядке возрастания.
Общественная комиссия может проводить проверку данных, предоставленных участниками отбора, путем визуального осмотра при выезде на дворовую территорию.
Протокол оценки подписывается председателем и секретарем общественной комиссии и размещается на странице организатора отбора дворовых территорий МКД на официальном информационном сайте администрации МО «Уемское» в течение трех рабочих дней с момента его подписания.
15. Заявка на участие в отборе отклоняется общественной комиссией 
в следующих случаях:
представления пакета документов не в полном объеме;
невыполнения участником отбора условий, установленных в пункте 3 настоящего Порядка;
представления недостоверных сведений;
представленный протокол собрания собственников помещений содержит в себе некорректные сведения, в соответствии с которым невозможно провести бальную оценку заявки;
собственниками помещений не принято решение о минимальном размере софинансирования работ по благоустройству или принято решение о софинансировании работ по благоустройству в размере менее, чем минимальный. 
16. Отбор признается несостоявшимся в случаях, если:
отклонены все заявки на участие в отборе;
не подано ни одной заявки на участие в отборе;
подана только одна заявка на участие в отборе.
17. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие 
в отборе подана только одна заявка на участие в отборе, общественная комиссия признает отбор несостоявшимся и рассматривает указанную заявку.
Если заявка соответствует требованиям и условиям настоящего Порядка, дворовая территория включается в адресный перечень дворовых территорий, подлежащих благоустройству.
18. В случае признания отбора несостоявшимся либо в случае, если 
в результате отбора объем средств, предоставленных на проведение благоустройства дворовых территорий из бюджетов муниципального образования «Уемское» и Архангельской области, останется частично не распределенным среди участников отбора, общественная комиссия самостоятельно определяет (дополняет) перечень дворовых территорий при наличии решения собственников помещений многоквартирного дома о проведении благоустройства дворовой территории с учетом итогового количества набранных баллов, а так же даты и времени регистрации заявки.
 













ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Порядку проведения отбора дворовых
территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых
территорий на проведение работ 
по благоустройству в 2019 году на территории 
муниципального образования «Уемское»	
В  администрацию МО «Уемское» 
_______________________________________
от _____________________________________
(наименование кандидата на участие  в отборе)


[bookmark: P132]ЗАЯВКА
на участие в отборе дворовых территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории 
муниципального образования «Уемское»


Дата: ___________________

Местонахождение кандидата на участие в отборе (юридический адрес и почтовый адрес, место жительства):
________________________________________________________

ИНН, КПП, ОГРН (для юридического лица):
__________________________________________________________________
Паспортные данные (для физического лица): ____________________________
Номер контактного телефона (факса): __________________________________

Изучив Порядок проведения отбора дворовых территорий многоквартирных домов для формирования адресного перечня дворовых территорий на проведение работ 
по благоустройству в 2019 году на территории муниципального образования «Уемское»,______________________________________________________
____________________________________________________________________
(наименование участника отбора)
в лице _____________________________________________________________
(наименование должности и Ф.И.О., подписавшего заявку)
изъявляет желание участвовать в отборе территорий многоквартирных домов.

Предлагаем включить ________________________________________________
(вид работ, адрес территории многоквартирного дома)

В случае если наша дворовая территория будет отобрана/не отобрана для производства работ по комплексному благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов в Приморском районе Архангельской области, просим Вас письменно уведомить уполномоченного представителя собственников помещений:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. представителя, адрес)

К настоящей заявке прилагаются документы на ____ л.

Должность ________________________________________________________
          (подпись, фамилия, имя, отчество лица, подписавшего заявку)

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ (представляется в обязательном порядке)

	№
п/п
	Название документа
	Количество листов

	1
	Копии протоколов общего собрания собственников помещений
	

	2
	Выписка из технического паспорта МКД
	

	3
	Акт обследования дворовой территории
	

	4
	Копия документа, удостоверяющего личность
	

	5
	Дизайн-проект, включая пояснительную записку
	

	6
	Локальный сметный расчет
	



Заявка зарегистрирована: ______________________________________________
(адрес регистрации заявки)

"___"_______________2018 года в ___________час. __________мин. 

___________________________________________________________ 
        (наименование должности)

____________ /_________________/ 
       (подпись)             (расшифровка подписи)



ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Порядку проведения отбора дворовых
территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых
территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году 
на территории муниципального образования «Уемское»

[bookmark: P184]АКТ
обследования дворовой территории многоквартирных домов

"__" ______________ 2018 года                                                                     

Наименование участника отбора (Ф.И.О.): _______________________________
____________________________________________________________________
произвели   обследование   дворовой   территории   многоквартирного   дома, расположен-ного по адресу: город/поселок/деревня __________________, улица _____________________, дом № ____________.
Обследованием на месте установлены следующие дефекты:
	№ п/п
	Наименование видов работ 
по благоустройству
	Объем
	Отметка о необходимости проведения работ по 
благоустройству (заполняется  должностным лицом администрации МО  «Уемское»)

	
	
	Всего
	В т.ч. требует ремонта
	

	Минимальный перечень

	1. 
	Ремонт дворовых проездов
	
	
	

	1. 
	Обеспечение освещения дворовых территорий
	
	
	

	1. 
	Установка скамеек
	
	
	

	1. 
	Установка урн
	
	
	

	1. 
	Создание новых детских игровых и спортивных площадок
	
	
	

	Дополнительный перечень (перечислить)

	1. 
	Проезд к территориям, прилега-ющим к многоквартирному дому
	
	
	

	1. 
	…
	
	
	



Представители собственников жилья:
______________  ____________________
        (подпись)                      (Ф.И.О.)

Представитель управляющей организации (ТСЖ, ЖК, ЖСПК):
______________  ____________________
        (подпись)                      (Ф.И.О.)
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Порядку проведения отбора дворовых
территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых
территорий на проведение работ 
по благоустройству в 2019 году на территории муниципального образования «Уемское»
[bookmark: P259]
ФОРМА ПРОТОКОЛА
общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме

Протокол № _______
общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, расположенном по адресу: муниципальное образование «Уемское»,                       ул. _____________, д. ___, проводимого в форме общего собрания в очной форме "__" ___________________ 20__ г.

Инициатор проведения общего собрания собственников помещений:
____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, инициатора общего собрания
или Ф.И.О. членов инициативной группы,
________________________________________________________
№ их жилых помещений)
Форма проведения общего собрания – очная.
Время проведения _______________________.
Место проведения _______________________.
Общее количество голосов собственников помещений в многоквартирном доме – ________ голосов.
Общая площадь многоквартирного дома – ________.
Площадь многоквартирного дома, находящаяся в собственности граждан, – ____.
Площадь многоквартирного дома, находящаяся в собственности юридических лиц, – _________.
Площадь многоквартирного дома, находящаяся в государственной (муниципальной) собственности, – _________.

Присутствовали:
Собственники (представители собственников) жилых помещений:
________________________________________________________ 
(Ф.И.О. собственника жилого помещения, официальное наименование юридического лица)
____________________________________________________________________ 
(указывается документ, подтверждающий право собственности на жилое помещение и его реквизиты)

Собственники (представители собственников) нежилых помещений:
____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. собственника нежилого помещения, официальное наименование юридического лица)
________________________________________________________
(указывается документ, подтверждающий право собственности на нежилое помещение и его реквизиты)
Итого:
Собственники (представители собственников) жилых помещений – _____ голосов;
Собственники (представители собственников) нежилых помещений – ___ голосов.

Всего присутствовало собственников (представителей собственников), обладающих _______ % голосов от общего количества голосов.

На собрание приглашены:
____________________________________________________________________
(указываются Ф.И.О. лиц, приглашенных участвовать в собрании 
(например, Ф.И.О. представителей управляющей организации), а также реквизиты документа, подтверждающего личность или полномочия приглашенных и представителей)

 
Кворум – __________________________ 
(указать имеется/не имеется)
Общее собрание собственников помещений – ___________________________
                          (указать правомочно/не правомочно)

Повестка дня:
1. Выбор председателя собрания, секретаря собрания, состава счетной комиссии общего собрания.
1. Об участии в отборе дворовой территории на проведение работ по благоустройству в 2018 году в рамках муниципальной программы "Формирование современной городской среды на территории муниципального образования «Уемское».
1. Об определении уполномоченного лица на подачу заявки для участия в отборе дворовых территорий многоквартирных домов.
1. Об утверждении схемы размещения объектов благоустройства дворовой территории и видов планируемых работ.
1. Об обязательном финансовом соучастии собственников помещений в части выполнения видов работ в рамках муниципальной программы "Формирование современной городской среды на территории муниципального образования «Уемское» на 2018-2022 годы», отнесенных к минимальному и дополнительному перечню видов работ по благоустройству дворовых территорий.
1. Об определении уполномоченных лиц из числа собственников помещений для участия в обследовании дворовой территории, приемке выполненных работ по благоустройству дворовой территории многоквартирного дома, в том числе подписании соответствующих актов приемки выполненных работ и актов приема-передачи объектов внешнего благоустройства.
1. О последующем содержании за счет средств собственников и нанимателей помещений в многоквартирном доме и текущего ремонта объектов внешнего благоустройства, выполненных в рамках мероприятий, за счет платы за содержание жилого помещения.
1. Об определении места хранения протокола решения общего собрания.

1. По первому вопросу повестки дня:
предлагаются кандидатуры председателя собрания, секретаря собрания, состав счетной комиссии (Ф.И.О.), голосование по списку (по кандидатурам).
По первому вопросу повестки дня слушали:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О., содержание сообщения/выступления/доклада)

Голосовали (по каждой кандидатуре):
за _________, против ________, воздержались ________.

Решение по первому вопросу повестки дня – ________________________ 
                                              (указать принято/не принято)
Общее собрание постановляет избрать:
председателем собрания ______________________________________________
(Ф.И.О.)
секретарем собрания _________________________________________________
(Ф.И.О.)
счетную комиссию в количестве _____ человек в составе:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О.)

1. По второму вопросу повестки дня:
о проведении благоустройства дворовой территории многоквартирного дома, которое финансируется за счет средств федерального, областного и местного бюджетов, с информацией выступил ______________________________.

 	Выступающий представил присутствующим информацию:
о техническом состоянии дворовой территории многоквартирного дома; 
о потребности в проведении благоустройства дворовой территории многоквартирного дома, в том числе о необходимости ремонта дворовых проездов, установке малых архитектурных форм и т.д. Также необходимо собственникам принять к сведению, что торги по отбору подрядных организаций для выполнения работ по благоустройству дворовой территории будет осуществлять Администрация муниципального образования «Уемское».
В прениях по второму вопросу повестки дня выступили:
_________________________________________________________________
(Ф.И.О. собственников/представителей собственников)
 	Вопрос поставлен на голосование:
 	Результаты голосования:
 	ЗА _______ м2 _______ %
 	ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 	ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
 	Решение по второму вопросу принято/не принято.
 	Решение по второму вопросу:
 	По результатам обсуждения принято/не принято решение об участии в отборе дворовой территории на проведение работ по комплексному благоустройству.
 
1. По третьему вопросу повестки дня:
по вопросу определения лиц, уполномоченных для подачи заявки на участие в отборе дворовых территорий многоквартирных домов, выступил
____________________________________________________________________
Ф.И.О. собственников/представителей собственников)
который внес предложение по вопросу определения представителей собственников помещений, уполномоченных подать заявку на участие в отборе дворовых территорий многоквартирных домов. Предложены кандидатуры:
____________________________________________________________________
 В прениях по данному вопросу повестки дня выступили:
____________________________________________________________________ (Ф.И.О. собственников/представителей собственников)

 	Вопрос поставлен на голосование:
 	Результаты голосования:
	ЗА _______ м2 _______ %
 	ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 	ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
 	Решение по третьему вопросу принято/не принято.
 По результатам обсуждения избраны уполномоченные лица от собственников помещений многоквартирного дома:
____________________________________________________________________
 
1. По четвертому вопросу повестки дня:
по вопросу утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории выступил __________________________________, который внес предложение по вопросу утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории (обязательное приложение к протоколу).
Наименование видов работ: ___________________________________
(перечислить)
 В прениях по четвертому вопросу повестки дня выступили:
____________________________________________________________________
 (Ф.И.О. собственников/представителей собственников)

Вопрос поставлен на голосование:
	Результаты голосования:
	ЗА _______ м2 _______ %
	ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 	ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
 	Решение по четвертому вопросу принято/не принято.
 	По результатам обсуждения принято/не принято решение утвердить дизайн-проект дворовой территории и виды планируемых работ (приложение к протоколу). 

1. По пятому вопросу повестки дня:
по вопросу обязательного финансового соучастия собственников помещений в части выполнения видов работ, отнесенных к минимальному и дополнительному перечню видов работ по благоустройству дворовых территорий с информацией выступил __________________________ и предложил _______________________________________.
 В прениях по пятому вопросу повестки дня выступили:
____________________________________________________________________
(Ф.И.О. собственников/представителей собственников)
Вопрос поставлен на голосование:
Результаты голосования:
	ЗА _______ м2 _______ %
 	ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 	ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
Решение по пятому вопросу принято/не принято.
По результатам обсуждения принято/не принято решение о финансовом или ином соучастии ______________________________________.

1. По шестому вопросу повестки дня:
по вопросу определения лиц, уполномоченных для участия в обследовании дворовой территории, приемке выполненных работ по благоустройству дворовой территории многоквартирного дома, в том числе подписании соответствующих актов приемки выполненных работ и актов приема-передачи объектов внешнего благоустройства выступил ___________________________,
который внес предложение по вопросу определения представителей собственников помещений, уполномоченных участвовать в обследовании дворовой территории, приемке выполненных работ по благоустройству дворовой территории, в том числе подписывать соответствующие акты приемки выполненных работ.
 Предложены кандидатуры:
____________________________________________________________________
В прениях по данному вопросу повестки дня выступили:
____________________________________________________________________ (Ф.И.О. собственников/представителей собственников)
 	Вопрос поставлен на голосование:
 	Результаты голосования:
	ЗА _______ м2 _______ %
 	ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 	ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
 	Решение по шестому вопросу принято/не принято.
 	По результатам обсуждения избраны уполномоченные лица от собственниковпомещений многоквартирного дома:

	
7.	По седьмому вопросу повестки дня:
по вопросу последующего содержания помещений в многоквартирном доме и текущего ремонта объектов внешнего благоустройства, выполненных в рамках мероприятий, за счет платы за содержание жилого помещения с информацией выступил _____________________________________ и предложил принять решение о последующем содержании объектов внешнего благоустройства за счет собственников и нанимателей жилых помещений за счет платы за содержание жилого помещения.
В прениях по седьмому вопросу повестки дня выступили 
_____________________________________________________________
(Ф.И.О. собственников/представителей собственников)
 	Вопрос поставлен на голосование:
 Результаты голосования:
ЗА _______ м2 _______ %
ПРОТИВ _______ м2 _______ %
ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
Решение по восьмому вопросу принято/не принято.
 По результатам обсуждения принято/не принято решение о последующем содержании за счет средств собственников и нанимателей помещений в многоквартирном доме и текущего ремонта объектов внешнего благоустройства, выполненных в рамках меро-приятий, за счет платы за содержание жилого помещения.
8.	По восьмому вопросу повестки дня.
об определении места хранения протокола общего собрания собственников.
По вопросу выступил____________________________________ и предложил определить место хранения протокола общего собрания собственников _________________________.
Вопрос поставлен на голосование:
 Результаты голосования:
ЗА _______ м2 _______ %
 ПРОТИВ _______ м2 _______ %
 ВОЗДЕРЖАЛИСЬ _______ м2 _______ %
 Решение по восьмому вопросу принято/не принято.
 По результатам обсуждения принято/не принято решение об определении места хранения протокола общего собрания собственников.

Председатель собрания _____________        ____________________
                                                                      (подпись)                              Ф.И.О.
Секретарь собрания       _____________         _____________________
                                                                    (подпись)                              Ф.И.О.






















ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Порядку проведения отбора дворовых
территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых
территорий на проведение работ 
по благоустройству в 2019 году на территории
 муниципального образования 
«Уемское»
[bookmark: P522]
[bookmark: P555]КРИТЕРИИ
отбора дворовых территорий многоквартирных домов
для формирования адресного перечня дворовых территорий
на проведение работ по благоустройству 
в МО «Уемское»

	№ п/п
	Наименование критериев отбора
	Количество баллов, присваиваемое заявке в соответствии с критерием отбора

	1.
	Отсутствие проведения работ по благоустройству на дворовых территория в рамках государственных и муниципальных программ за последние 5 лет
	20

	2.
	Количество многоквартирных домов, находящихся на территории, подлежащей благоустройству

	2.1
	а) 3 и более
	20

	2.2
	б) 2
	15

	2.3
	в) 1
	10

	3.
	Продолжительность эксплуатации общего имущества после ввода в эксплуатацию или последнего капитального ремонта МКД

	3.1
	до 10 лет (включительно)
	5

	3.2
	от 10 до 20 лет (включительно)
	10

	3.3
	от 20 до 30 лет (включительно)
	15

	3.4
	от 30 до 40 лет (включительно)
	20

	3.5
	более 40 лет
	25

	4.
	Потребность в элементах благоустройства, необходимых для устройства на дворовой территории

	4.1
	Потребность в уличном освещении
	25

	4.2
	Устройство/ремонт асфальтового покрытия проезжей части дворовой территории
	20

	4.3
	Необходимость в детских игровых и спортивных площадках
	5

	4.4
	Потребность в установке скамеек, лавочек, урн, беседок, иных элементов благоустройства
	5

	5.
	Размер финансового соучастия собственников в проведении мероприятий
по благоустройству

	5.1
	Финансовое соучастие собственников помещений в части осуществления работ по благоустройству в размере более 10 % от стоимости работ
	10

	5.2
	Финансовое соучастие собственников помещений в части осуществления работ по благоустройству размере от 7 до 10 % от стоимости работ
	7

	5.3
	Финансовое соучастие собственников помещений в части осуществления работ по благоустройству в размере от 5,1 до 7 % от стоимости работ
	5



*В случае представления заявки от двух и более многоквартирных домов, оценка по данному критерию проводится по дому, введенному в эксплуатацию ранее других.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Порядку проведения отбора дворовых
территорий многоквартирных домов 
для формирования адресного перечня дворовых
территорий на проведение работ 
по благоустройству в 2019 году на территории
 муниципального образования
                                                                           «Уемское»

Минимальный перечень видов работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов

Ремонт дворовых проездов.
Обеспечение освещения дворовых территорий.
Установка скамеек.
Установка урн.
Создание новых детских игровых и спортивных площадок.

Дополнительный перечень
видов работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов

Проезд к территориям, прилегающим к многоквартирному дому.
Обустройство тротуаров, мостовых (в т.ч. тротуарной плиткой). 
Установка бордюрных камней.
Установка песочниц.
Установка качелей.
Устройство гостевой стоянки (автомобильные парковки).
Освещение детских и спортивных площадок.
Оборудование детской (игровой) площадки.
Оборудование спортивной площадки.
Озеленение территории (деревья, кустарники, клумбы).
Газонные ограждения, декоративные ограждения для клумб.
Обрезка деревьев и кустов.
Уборка сухостойных деревьев.
Демонтаж хозяйственных построек (в т.ч. сараев) и строительство сараев.
Устройство хозяйственно-бытовых площадок для установки контейнеров-мусоросборников.
Отсыпка дворовой территории (выравнивание) щебнем, песчано-гравийной смесью.
Устройство площадок для выгула животных.
Устройство велопарковок.
Иные виды работ.
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«УЕМСКОЕ»
 ПРИМОРСКОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 03 сентября 2018 года	      п. Уемский                                                    №  95

Об утверждении Порядка отбора
общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий на проведение работ по благоустройству
в 2019 году на территории
МО «Уемское»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», с Правилами предоставления и распределения субсидий из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на поддержку государственных программ субъектов Российской Федерации и муниципальных программ формирования современной городской среды, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710, Правилами предоставления и распределения субсидий бюджетам муниципальных районов и городских округов Архангельской области в целях софинансирования муниципальных программ формирования современной городской среды, утвержденными постановлением Правительства Архангельской области № 27-пп от 30.01.2018 года, Постановлением администрации МО «Уемское» от  03.10.2017  №  116 «Об утверждении муниципальной программы «Формирование современной городской среды МО «Уемское» на 2018-2022 годы»,  целях повышения уровня благоустройства, создания комфортной и современной территории муниципального образования «Уемское», администрация муниципального образования постановляет:
 1. Утвердить Порядок проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское».
2.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
3.  Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.
4.   Разместить настоящее постановление на официальном информационном сайте администрации муниципального образования «Уемское», www.pryima.ru.
Глава местной администрации		                                         К.А. Поляшов

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к постановлению администрации
                                                                                 муниципального образования     «Уемское»
от 03 сентября 2018 г. № 95
ПОРЯДОК 
проведения отбора общественных территорий многоквартирных домов
для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»
1. Общие положения

1.	Настоящий Порядок проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское» (далее – Порядок), определяет условия и критерии отбора общественных территорий (далее – отбор общественных территорий) для формирования адресного перечня общественных территорий на проведение работ по благоустройству общественных территорий в муниципальном образовании «Уемское» (далее по тексту – перечень дворовых территорий).
Перечень общественных территорий формируется из числа общественных территорий, претендующих 
на получение бюджетных средств и принявших участие в отборе общественных территорий.
1.3. Оценка заявок осуществляется по критериям, установленным настоящим   Порядком.
1.4. Оценка заявки проводится общественной комиссией по рассмотрению и оценки предложений граждан о включении в Программу общественной территории (далее – Комиссия).
1.6. В настоящем Порядке используются следующие основные понятия и   определения:
«уполномоченный орган» - орган администрации, назначенный постановлением администрации МО «Приморский муниципальный район», который отвечает за   организацию и проведение отбора общественных территорий (далее по тексту – Уполномоченный орган);
«общественные территории» – территории, которыми беспрепятственно пользуется неограниченный круг лиц (в том числе площади, улицы, проезды, набережные, скверы, бульвары и прочее)
 «благоустройство территории» – совокупность работ и мероприятий, направленных на создание благоприятных, здоровых и эстетических условий жизни населения на территории муниципального образования;
«озеленение» – элемент комплексного благоустройства и ландшафтной организации территории, обеспечивает формирование среды с активным использованием растительных компонентов, а также поддержание ранее созданной или изначально существующей природной среды на территории;
 заявка- заявка на участие в отборе для формирования адресного перечня на включение наиболее посещаемой территории общего пользования в Программу;
 «участник отбора» - инициативная группа, некоммерческая организация, трудовые коллективы, представляющие предложения по благоустройству наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования;
«дизайн-проект» – проект благоустройства общественной территории, в который включается текстовое и визуальное описание проекта благоустройства, в том числе концепция проекта и перечень (в том числе визуализированный) элементов благоустройства, предполагаемых к размещению на соответствующей территории. 
«акт обследования общественной территории» - документ, составленный по форме, указанной в приложении № 2 к настоящему Порядку, на основании осмотра общественной территории, подписанный представителем некоммерческих организаций, трудовых коллективов или не менее чем тремя участниками инициативной группы

2. Порядок подачи документов для участия в отборе

2.1. Благоустройству в рамках реализации Программы подлежат общественные территории (парки, скверы, бульвары и т.п.), нуждающиеся в благоустройстве и с высокой степенью готовности к завершению работ по благоустройству в соответствующем году.
2.2. Организатор отбора готовит сообщение о проведении отбора общественной территории, которое подлежит размещению на официальном информационном сайте администрации муниципального образования «Уемское». 
2.3. Кандидат на участие в отборе формирует пакет документов 
в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Порядка и направляет его в адрес администрации сельского поселения (участнику отбора) по месту нахождения дворовой территории, планируемой к благоустройству, 
в письменном и электронном виде в срок, установленный в сообщении 
о проведении отбора дворовых территорий. Заявка регистрируется специалистом администрации сельского поселения, который делает отметку в журнале регистрации заявок и на заявке о получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. Журнал регистрации заявок должен быть пронумерован, прошит и скреплен печатью администрации сельского поселения.
Срок подачи заявок должен составлять не менее 30 календарных дней 
с момента опубликования извещения на сайте организатора отбора 
о проведении отбора.
Все листы заявки и прилагаемые документы на участие в отборе общественных территорий должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка должна быть скреплена печатью участника отбора (для юридических лиц при наличии печати) и подписана уполномоченным лицом участника отбора.
2.4. К заявке прилагаются следующие документы:
1) акт обследования территорий;
2) копии устава, свидетельства о государственной регистрации и о постановке на налоговый учет для участника отбора – для юридического лица;
3) дизайн-проект благоустройства общественной территории;
4) локальный сметный расчет благоустройства общественной территории или проектно-сметная документация.
5) письма поддержки населения или протокол инициативной группы.
2.5. От имени некоммерческих организаций, трудовых коллективов выступает представитель соответствующей организации, определенный протоколом общего собрания.
В протоколе инициативной группы либо общего собрания некоммерческой организации или трудового коллектива, содержится следующая информация:
- о включении общественной территории в муниципальную программу; 
- об утверждении дизайн-проекта благоустройства общественной территории;
- о представителе (представителях) заинтересованных лиц, уполномоченных на представление заявки, а также на участие в контроле, в том числе промежуточном, и приемке работ по благоустройству общественной территории.
2.6. Каждая заявка на участие в отборе регистрируется отдельно.
Заявки, поступившие после установленного срока, не рассматриваются, регистрируются и возвращаются участнику отбора.
2.7 Администрации МО «Уемское» не позднее двух календарных дней после истечения срока представления заявок направляет 
в Управление по инфраструктурному развитию и муниципальному хозяйству:
а)	перечень поступивших заявок, составленный по форме:

	№ 
п/п
	Адрес дворовой территории
	Дата поступления заявки
	Время поступления заявки
(часы, минуты)
	Ф.И.О. должностного лица, зарегистрировавшего заявку
	

	1
	2
	3
	4
	5
	

	
	
	
	
	
	;


б)	поступившие заявки (оригиналы на бумажном носителе и материалы в электронном виде).

3. Порядок рассмотрения и оценки предложений

3.1. Отбор представленных заявок проводит общественная комиссия посредством оценки заявок на участие в отборе общественных территорий по балльной системе исходя из содержания и значимости критериев отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий на проведение работ по благоустройству общественных территорий в муниципальном образовании «Уемское», указанных в приложении № 4 к настоящему Порядку.
Использование иных критериев оценки заявок не допускается.
3.2. Общественная комиссия рассматривает заявки на участие в отборе на соответствие требованиям, установленным настоящим Порядком, о чем составляется протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в отборе (далее – протокол оценки), в котором в обязательном порядке оцениваются заявки всех участников отбора, с указанием набранных ими баллов и порядковых номеров, присвоенных участникам отбора по количеству набранных баллов.
Меньший порядковый номер присваивается кандидату на участие 
в отборе, набравшему большее количество баллов.
В случае если кандидаты на участие в отборе набирают одинаковое количество баллов, меньший порядковый номер присваивается участнику отбора, заявка на участие в отборе от которого поступила ранее других.
В результате оценки представленных заявок осуществляется формиро-вание адресного перечня общественных территорий из кандидатов на участие 
в отборе в порядке очередности, в зависимости от присвоенного порядкового номера в порядке возрастания.
Общественная комиссия может проводить проверку данных, предоставленных участниками отбора, путем визуального осмотра при выезде на общественных территорию.
Протокол оценки подписывается председателем и секретарем общественной комиссии и размещается на странице организатора отбора общественных территорий МКД на официальном информационном сайте администрации МО «Приморский муниципальный район» в течение трех рабочих дней с момента его подписания.
3.3. Заявка на участие в отборе отклоняется общественной комиссией 
в следующих случаях:
представления пакета документов не в полном объеме;
представления недостоверных сведений.
3.4. Отбор признается несостоявшимся в случаях, если:
отклонены все заявки на участие в отборе;
не подано ни одной заявки на участие в отборе;
подана только одна заявка на участие в отборе.
3.5. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие 
в отборе подана только одна заявка на участие в отборе, общественная комиссия признает отбор несостоявшимся и рассматривает указанную заявку.
Если заявка соответствует требованиям и условиям настоящего Порядка, общественная территория включается в адресный перечень общественных территорий, подлежащих благоустройству.
3.6. В случае признания отбора несостоявшимся либо в случае, если 
в результате отбора объем средств, предоставленных на проведение благоустройства общественных территорий из бюджетов муниципального образования "Уемское" и Архангельской области, останется частично не распределенным среди участников отбора, общественная комиссия самостоятельно определяет (дополняет) перечень общественных территорий при наличии заявок кандидатов о проведении благоустройства общественных территории с учетом итогового количества набранных баллов, а так же даты и времени регистрации заявки.

	

	ПРИЛОЖЕНИЕ №1
К Порядку проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»



Заявка 
на участие в отборе общественных территорий 
для формирования адресного перечня на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории 
муниципального образования "Уемское"

в _администрацию «Уемское»
(наименование Уполномоченного органа)
изучив Порядок проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»___________________________________________________________
(наименование участника отбора)
в лице _____________________________________________________________
(наименование должности и Ф.И.О., подписавшего заявку)
изъявляет желание участвовать в отборе общественных территорий, подлежащих благоустройству и предлагает общественную территорию, расположенную:____________________________________________________
(местонахождение общественной территории)

К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на ____ л.

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВКЕ НА УЧАСТИЕ В ОТБОРЕ
(представляется в обязательном порядке)
	№
	Название документа
	Количество листов

	1
	
	

	2
	
	

	и т.д.
	
	



Должность _____________________                                           _______________
(фамилия, имя, отчество подписавшего заявку)                                                             (подпись)

М.П.

Заявка зарегистрирована
«___»_______________2018 года
в __________час. __________мин.
__________________________________________________________
(наименование должности)
____________ /_______________________/
         (подпись)          (расшифровка подписи)
	
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №2
К Порядку проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»






Акт обследования общественной территории 

«___»_____________ 2018 года                                                                                   

Представители некоммерческой организации, трудового коллектива, инициативной группы в составе:________________________________________
произвели обследование общественной территории, расположенной по адресу: ____________________________________________________________________
Обследованием на месте установлены следующие дефекты:
	Наименование элементов благоустройства
	Техническое состояние

	Примечание


	1. Проезжая часть
	
	

	2. Тротуар
	
	

	3. Парковка
	
	

	4. Детские, спортивные площадки
	
	

	5. Инженерные сети
	
	

	6. Малые архитектурные формы 
	
	

	7. Прочее
	
	



Должность ___________________________(фамилия, имя, отчество )
                                          (подпись)
М.П.

Должность ___________________________(фамилия, имя, отчество)
                                          (подпись)
Должность ___________________________(фамилия, имя, отчество)
                                          (подпись)
Должность ___________________________(фамилия, имя, отчество)
                                          (подпись)
	
	
ПРИЛОЖЕНИЕ №3
К Порядку проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»


                                  
СОСТАВ И СОДЕРЖАНИЕ ДИЗАЙН-ПРОЕКТА
по благоустройству наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования

1. Текстовая часть - пояснительная записка.
1. Технико-экономические показатели (в составе пояснительной записки или на чертежах), необходимые для определения объемов работ по благоустройству, в том числе:
площадь территории благоустройства, площади площадок дворового благоустройства;
площадь тротуаров, пешеходных дорожек;
площадь проездов;
площадь озеленения;
площади участков временного хранения личного автотранспорта жителей; 
иные показатели.
1. Схема благоустройства наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования (рекомендуемый масштаб схемы 1:500), на которой отображаются:
новые проезжие части, тротуары, пешеходные дорожки;
новые участки оборудования мест временного хранения личного автотранспорта жителей;
участки ремонта (восстановления разрушенных) тротуаров, проезжих частей, дорожек и площадок различного назначения, в том числе участки(ов) временного хранения личного автотранспорта жителей;
территории, подлежащие озеленению, в том числе обозначение мест организации газонов (посев трав), участков посадки зеленых насаждений (деревьев, кустарников);
места установки (размещения) малых архитектурных форм – оборудование площадок (для игр детей, для отдыха (скамьи, урны и т.п.), спортивных, хозяйственно-бытовых, а также опор (конструкций) наружного освещения);
площадки для выгула животных;
размещение носителей информации (при необходимости); 
устройство ограждений (при необходимости устройства таковых);
временные и аварийные строения и сооружения, подлежащие разборке, демонтажу (при наличии таковых).
1. Разбивочный чертеж с соответствующими размерными привязками, выполненный на актуализированной (при наличии) топооснове в М 1:500.
1. Чертежи (схемы) на отдельные (типовые и (или) индивидуальные) элементы благоустройства, малые архитектурные формы, опоры (конструкции) наружного освещения.
1. Экспликация зданий и сооружений, ведомости зеленых насаждений, типов покрытий, малых архитектурных форм и переносимых изделий.
1. 3-D визуализация в цвете для более полного, реалистичного восприятия жителями предлагаемых дизайн-проектом решений (желательно). 
1. Иные схемы, чертежи при необходимости.

	

	
	






ПРИЛОЖЕНИЕ №4
К Порядку проведения отбора общественных территорий для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в 2019 году на территории МО «Уемское»



КРИТЕРИИ
отбора общественных территорий 
для формирования адресного перечня общественных территорий
на проведение работ по благоустройству в муниципальном образовании «Приморский муниципальный район»

	№
п/п
	Критерии отбора объектов
	Бальная оценка,
балл

	1
	Отсутствие проведения работ по благоустройству общественной территории в рамках государственных и муниципальных программ за последние 5 лет
	20

	2
	Количество населения, постоянно пользующееся общественной территории

	2.1
	До 1000 человек
	10

	2.2
	От 1000 до 3000 человек
	15

	2.3
	От 3000 до 5000 человек
	20

	3
	Продолжительность эксплуатации общественной территории

	3.1
	до 10 лет (включительно)
	5

	3.2
	от 10 до 20 лет (включительно)
	10

	3.3
	от 20 до 30 лет (включительно)
	15

	3.4
	от 30 до 40 лет (включительно)
	20

	3.5
	более 40 лет
	25

	4
	Потребность в элементах благоустройства общественной территории

	4.1
	Потребность в уличном освещении
	25

	4.2
	Устройство/ремонт асфальтового покрытия проезжей части, площадок, пешеходных зон
	20

	4.3
	Устройство/ремонт тротуаров 
	15

	4.4
	Потребность в установке скамеек, клумб, урн, беседок, иных элементов благоустройства и озеленения
	10

	4.5
	Необходимость в детских игровых и спортивных площадках
	5

	4.6
	Необходимость устройства парковочных карманов
	1

	4.7
	Устройство/ремонт ограждений (заборы, ограды и т.п.)
	1









АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«УЕМСКОЕ»
ПРИМОРСКОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 14 ноября 2018 года	      п. Уемский		                    № 133 

О внесении изменений в Порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденного постановлением № 114 от 29.09.2017 года

В соответствии с Федеральным законом от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением министерства агропромышленного комплекса и торговли Архангельской области от 09.03.2011 № 1-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения органом местного самоуправления, определенным в соответствии с уставом муниципального образования Архангельской области, схемы размещения нестационарных торговых объектов», Уставом муниципального образования «Уемское», администрация муниципального образования «Уемское»  ПОСТАНОВЛЯЕТ  
1. Внести следующие изменения в Порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, утвержденного постановлением № 14 от 29.09.2017 года:
0. п. 4.5 раздела 4 изложить в следующей редакции:
«4.5. Расчет платы по договорам на право размещения нестационарного торгового объекта производится по формуле:
Пд = Сп x Sво x Квр х Квид х Кспец, где:
Пд - плата по договору в рублях;
Сп - ставка платы на право размещения объекта, руб. за 1 кв. метр в год;
Sво - площадь, занимаемая объектом, кв. метр;
Квр - коэффициент времени, отношение количества дней работы объекта к количеству календарных дней в году;
Квид – коэффициент учитывающий вид нестационарного торгового объекта; 
Кспец – коэффициент учитывающий специализацию нестационарного торгового объекта
Ставки платы по договорам на право размещения нестационарных торговых объектов утверждаются ежегодно постановлением администрации муниципального образования «Уемское». 
0. п. 5.8 раздела 5 изложить в следующей редакции:
«5.8. Расчет платы по договорам производится по формуле:
Пд = Сп x Sво x Квр х Квид х Кспец, где:
Пд - плата по договору в рублях;
Сп - ставка платы на право размещения объекта, руб. за 1 кв. метр в год;
Sво - площадь, занимаемая объектом, кв. метр;
Квр - коэффициент времени, отношение количества дней работы объекта к количеству календарных дней в году;
Квид – коэффициент учитывающий вид нестационарного торгового объекта; 
Кспец – коэффициент учитывающий специализацию нестационарного торгового объекта
Ставки платы по договорам утверждаются ежегодно постановлением администрации муниципального образования «Уемское».
1. Изложить Порядок размещения нестационарных торговых объектов в новой редакции согласно приложения 1.
1. Разместить на официальном информационном сайте муниципального образования «Уемское» Приморского муниципального района Архангельской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://pryima.ru). 




Глава муниципального образования                                                 К.А. Поляшов




Приложение 1

Порядок размещения нестационарных торговых объектов
на территории муниципального образования «Уемское» размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, 
а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена 
(с изменениями от 14 ноября 2018 года, постановление № 133)

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена (далее – Порядок), разработан в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 28.12.2009 N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации",  и определяет порядок размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское»
1.2. Порядок определяет основные требования к размещению нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена. 
1.3. Требования Порядка не распространяются на отношения, связанные с размещением нестационарных торговых объектов:
- находящихся на территориях розничных рынков;
- в стационарных объектах, в иных зданиях, строениях, сооружениях или на земельных участках, находящихся в частной собственности;
- при проведении праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивно-массовых мероприятий, имеющих краткосрочный характер.
1.4 . С учетом терминов национальных стандартов Российской Федерации (ГОСТ Р 51303-99. Торговля. Термины и определения, ГОСТ Р 51304-2009. Услуги торговли. Общие требования, ГОСТ Р 50762 - 2007. Услуги общественного питания. Классификация предприятий общественного питания) в настоящем Порядке используются следующие понятия:
нестационарный торговый объект - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение.
Посредством нестационарного торгового объекта может осуществляться торговля, предоставление услуг общественного питания, бытового обслуживания;
развозная торговля - розничная торговля, осуществляемая вне стационарной розничной сети с использованием специализированных или специально оборудованных для торговли транспортных средств, а также мобильного оборудования, применяемого только с транспортным средством. 
К данному виду торговли относится торговля с использованием автомобиля, автолавки, автомагазина, автоприцепа, автоцистерны, передвижного торгового автомата;
разносная торговля - розничная торговля, осуществляемая вне стационарной розничной сети путем непосредственного контакта продавца с покупателем в организациях, на транспорте, на дому или на улице. К данному виду торговли относится торговля с рук, прилавков, лотков, из корзин, палаток и ручных тележек;
павильон - оборудованное нестационарное сооружение, имеющее торговый зал и помещения для хранения товарного запаса, рассчитанное на одно или несколько рабочих мест;
палатка - легко возводимая сборно-разборная конструкция, оснащенная прилавком, не имеющая торгового зала и помещений для хранения товаров, рассчитанная на одно или несколько рабочих мест, на площади, которой размещен товарный запас на один день торговли.
киоск - оснащенное торговым оборудованием нестационарное сооружение, не имеющее торгового зала и помещений для хранения товаров, рассчитанное на одно рабочее место продавца, на площади которого хранится товарный запас;
сезонное кафе - нестационарный торговый объект, оборудованный в соответствии с утвержденными требованиями, предназначенный для дополнительного оказания услуг общественного питания и отдыха населения, примыкающий к стационарной организации общественного питания;
торговый (вендинговый) автомат - нестационарный торговый объект, представляющий собой техническое сооружение или конструкцию, предназначенные для продажи товаров (оказания услуг) без участия продавца.

2. Требования к размещению нестационарных торговых объектов
2.1. Размещение нестационарных торговых объектов осуществляется в местах, определенных схемой размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское», утвержденной постановлением администрации, а также на основании договора на размещение нестационарного торгового объекта, заключаемого с администрацией МО «Уемское» (далее - администрацией) в соответствии с утвержденными типовыми формами.
Положения настоящего пункта не распространяются на правоотношения, возникающие при размещении на территории муниципального образования «Уемское» сезонных кафе, при размещении нестационарных торговых объектов разносной, развозной торговли на время проведения праздничных, общественно-политических, культурно-массовых и спортивных мероприятий, имеющих временный характер (не более 3 календарных дней).
2.2. Виды нестационарных торговых объектов, включаемые в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское»:
- киоски;
- палатки;
- лотки;
- автомагазины, автолавки, автофургоны (автомобили, автоприцепы, полуприцепы);
- автоцистерны (изотермические емкости);
- специализированный тонар, с наличием холодильного оборудования и требующего подключения к электрической энергии;
- иные специальные приспособления (холодильные лари, стенды для торговли солнцезащитными очками, специальные приспособления для торговли велосипедами, корзины);
- сезонные (летние) кафе;
- павильоны.
2.3. Размещение павильонов, киосков и специализированных тонаров, с наличием холодильного оборудования и требующего подключения к электрической энергии осуществляется на основании договора на право размещения нестационарного торгового объекта, заключаемого по результатам аукциона либо без проведения аукциона на срок до пятнадцати лет.
Порядок организации и проведения аукциона на право размещения нестационарных торговых объектов и заключения договора на право размещения нестационарного торгового объекта, производится в порядке, предусмотренном в разделе 4.
Порядок принятия решений о заключении договора на размещение нестационарных торговых объектов без проведения аукциона производится в порядке, предусмотренном в разделе 5.
2.4. Размещение палаток, лотков, автомагазинов, автолавок, автофургонов, автоцистерн (изотермические емкости), тележек, иных специальных приспособлений (холодильные лари, стенды для торговли солнцезащитными очками, специальные приспособления для торговли велосипедами, корзины) осуществляется на основании договора аренды торгового места. 
Заключение договора аренды торгового места производится в порядке, предусмотренном в разделе 6.
2.5. По окончании срока размещения нестационарного торгового объекта объект подлежит уборке (сносу) лицом, осуществляющим размещение такого нестационарного торгового объекта, за свой счет.
2.6. Нестационарный торговый объект подлежит уборке (сносу) досрочно в случае нарушения лицом, разместившим этот нестационарный торговый объект, условий и требований по его размещению, установленных договором.

3. Требования к разработке и утверждению схемы размещения нестационарных торговых объектов
3.1. Схема разрабатывается с учетом норм:
- Федерального закона от 22.11.1995 № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции и об ограничении потребления (распития) алкогольной продукции»;
- Федерального закона от 23.02.2013 № 15-ФЗ «Об охране здоровья граждан от воздействия окружающего табачного дыма и последствий потребления табака»;
- Земельного кодекса Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Правил землепользования и застройки муниципального образования «Уемское», утвержденных решением Собрания депутатов от 23.12.2016 года                № 301;
- Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.1.2.2645-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям проживания в жилых зданиях и помещениях»;
- Санитарных правил и нормативов СанПиН 2.2.1/2.1.1.1200-03 «Санитарно-защитные зоны и санитарная классификация предприятий, сооружений и иных объектов. Новая редакция»;
3.2. При разработке схемы соблюдаются следующие требования:
- не допускается размещение нестационарных торговых объектов на тротуарах, газонах, цветниках и прочих объектах озеленения, площадках (детских, отдыха, спортивных, транспортных стоянок);
- не размещать нестационарные торговые объекты на инженерных сетях и коммуникациях без согласования с владельцами этих сетей и коммуникаций;
- не размещать нестационарные торговые объекты перед витринами торговых предприятий;
- нестационарные торговые объекты должны размещаться с учетом обеспечения свободного движения пешеходов и доступа потребителей к объектам торговли, в том числе обеспечения безбарьерной среды жизнедеятельности для инвалидов и иных маломобильных групп населения, беспрепятственного подъезда пожарного и медицинского транспорта, транспортных средств Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий к существующим зданиям, строениям и сооружениям;
- места размещения нестационарных торговых объектов и их внешний вид не должны нарушать внешний архитектурный облик сложившейся застройки;
- нестационарные торговые объекты размещаются для восполнения недостатка стационарных торговых объектов при условии низкого показателя обеспеченности населения площадью торговых объектов;
- не размещать нестационарные торговые объекты на земельных участках, находящихся в собственности жильцов многоквартирного дома, постоянном (бессрочном) пользовании, аренде без согласования с жильцами этих многоквартирных домов. Нестационарные торговые объекты не должны ухудшать условия проживания и отдыха населения.
3.3. Схема оформляется в виде таблицы с приложением выкопировок с топоплана муниципального образования «Уемское» с привязкой места размещения нестационарных торговых объектов к существующим объектам внешнего благоустройства, зданиям или сооружениям с учетом требований по соблюдению правил эксплуатации инженерных коммуникаций (далее - выкопировок), утверждается постановлением администрации муниципального образования, а также подлежит опубликованию в «Вестнике муниципального образования «Уемское» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Уемское». 
3.4. В схеме указываются: вид нестационарного торгового объекта, местоположение и размер площади места размещения нестационарного торгового объекта, специализация, период размещения, количество отведенных мест под нестационарные торговые объекты.
3.5. Утверждение схемы и внесение в нее изменений не может служить основанием для пересмотра мест размещения нестационарных торговых объектов, возведение, реконструкция или эксплуатация которых были начаты до утверждения указанной схемы.
Такие нестационарные торговые объекты включаются в схему как действующие, если они размещены в соответствии с законодательством, муниципальными правовыми актами.
3.6. Основаниями для разработки проекта внесения изменений (дополнений) в схему являются:
- прекращение, перепрофилирование деятельности стационарных торговых объектов, повлекшие снижение обеспеченности уровня ниже установленного норматива минимальной обеспеченности населения площадью торговых объектов;
- поступление мотивированных предложений с обоснованием необходимости в размещении или прекращения размещения указанных объектов от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, выражающих интересы субъектов малого и среднего предпринимательства;
- изъятие земельных участков для государственных или муниципальных нужд;
- поступление заявлений от собственника, пользователя, арендатора земельного участка либо лица, заинтересованного в размещении или прекращении размещения нестационарного объекта на данном земельном участке.

4. Порядок организации и проведения аукциона на право размещения нестационарных торговых объектов и заключения договора на право размещения нестационарного торгового объекта
4.1. В целях настоящего Порядка под открытым аукционом понимаются торги, победителем которых признается лицо, предложившее наиболее высокую цену на право размещения нестационарного торгового объекта (далее - аукцион).
4.2. Аукцион является открытым по составу участников и по форме подачи предложений о цене на право размещения нестационарного торгового объекта.
4.3. Организатором аукциона выступает администрация муниципального образования «Уемское» (далее - организатор аукциона).
4.4. Аукцион проводит комиссия, образуемая постановлением администрации муниципального образования, положение о которой утверждается этим же постановлением администрации муниципального образования.
4.5. Расчет платы по договорам на право размещения нестационарного торгового объекта производится по формуле:
Пд = Сп x Sво x Квр х Квид х Кспец, где:
Пд - плата по договору в рублях;
Сп - ставка платы на право размещения объекта, руб. за 1 кв. метр в год;
Sво - площадь, занимаемая объектом, кв. метр;
Квр - коэффициент времени, отношение количества дней работы объекта к количеству календарных дней в году;
Квид – коэффициент учитывающий вид нестационарного торгового объекта; 
Кспец – коэффициент учитывающий специализацию нестационарного торгового объекта
Ставки платы по договорам на право размещения нестационарных торговых объектов утверждаются ежегодно постановлением администрации муниципального образования «Уемское»
4.6. Плата по договору на право размещения нестационарных торговых объектов вносится хозяйствующим субъектом в установленном договором порядке в местный бюджет ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за кварталом.	

5. Порядок принятия решений о заключении договора
 на размещение нестационарных торговых объектов
 без проведения аукциона
5.1. Без проведения аукциона договор на размещение нестационарных торговых объектов заключается в следующих случаях:
- размещение на новый срок нестационарного торгового объекта, ранее размещенного в том же месте, предусмотренном Схемой, хозяйствующим субъектом, надлежащим образом исполнявшим свои обязанности по договору на размещение указанного нестационарного торгового объекта (аренды торгового места);
- размещение нестационарного торгового объекта хозяйствующим субъектом, надлежащим образом исполнявшим свои обязательства по действующему договору аренды того же земельного участка, заключенному до 1 марта 2015 года, предоставленного для размещения нестационарных торговых объектов;
- размещение нестационарного торгового объекта, предназначенного для реализации периодической печатной продукции.
5.2. Хозяйствующие субъекты, обращаются в администрацию муниципального образования «Уемское» с заявкой (далее - заявка) о заключении договора на размещение нестационарных торговых объектов без проведения аукциона (далее – договор) по форме, установленной в Приложении №  1 к настоящему порядку. К заявке прилагаются следующие документы:
- для юридических лиц - копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица;
- для индивидуальных предпринимателей - копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, о постановке на налоговый учет в Межрайонной ИФНС России  по Архангельской области и Ненецкому автономному округу индивидуального предпринимателя, зарегистрированного по месту жительства на территории Российской Федерации, а также документ, удостоверяющий личность;
- договор аренды земельного участка либо договор  на право размещения нестационарного торгового объекта (аренды торгового места);
- договор на вывоз ТБО.
5.3. К заявке могут быть приложены следующие документы:
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) и Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП), выданная не ранее чем за три месяца до даты подачи заявления.
- справки из налоговых органов и Пенсионного фонда об отсутствии задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации и страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, выданные не ранее чем за 30 дней до даты подачи заявления;
5.4. Администрация муниципального образования «Уемское» самостоятельно запрашивает сведения, указанные в пункте 5.3. настоящего порядка, если хозяйствующий субъект не представил их по собственной инициативе.
5.5. Решение о заключении договора принимает комиссия, образуемая постановлением администрации муниципального образования «Уемское», положение о которой утверждается этим же постановлением администрации муниципального образования «Уемское». Решение комиссии оформляется протоколом, который является основанием для заключения договора или решением об отказе в заключении договора.
5.6. Решение об отказе в заключении договора принимается комиссией при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
- место размещения нестационарного торгового объекта, указанное в заявке хозяйствующего субъекта о заключении договора, не соответствует положениям пункта 1.1. порядка;
- размещение нестационарного торгового объекта, предусмотренное в заявке, не соответствует случаям, указанным в пункте 5.1. настоящего порядка;
- наличие выявленных нарушений в сфере законодательства в области розничной продажи алкогольной и табачной продукции;
- наличие решения о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта,  в указанном в заявке месте, принятого ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявки;
- наличие решения о заключении договора,  в указанном в заявке месте, с иным хозяйствующим субъектом, принятого ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявки;
- наличие договора на размещение нестационарного торгового объекта, в указанном в заявке месте, с иным хозяйствующим субъектом, заключенного ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявки;
- совпадение места размещения нестационарного торгового объекта,  указанного в заявке, с местом размещения нестационарного торгового объекта, указанным в ранее поданной заявке, в случаях, предусмотренных в абзаце 2 пункта 5.1 настоящего порядка;
- на дату подачи заявки имеется задолженность по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации, страховым взносам в государственные внебюджетные фонды;
- на дату подачи заявки имеется непогашенная задолженность по арендной плате земельного участка либо по договору  на право размещения нестационарного торгового объекта (аренды торгового места);
- на дату подачи заявки отсутствует договор на вывоз ТБО.
5.7. Договор заключает администрация муниципального образования «Уемское» с хозяйствующим субъектом в срок не позднее двадцати календарных дней со дня подписания протокола комиссии.
5.8. Расчет платы по договорам производится по формуле:
Пд = Сп x Sво x Квр х Квид х Кспец, где:
Пд - плата по договору в рублях;
Сп - ставка платы на право размещения объекта, руб. за 1 кв. метр в год;
Sво - площадь, занимаемая объектом, кв. метр;
Квр - коэффициент времени, отношение количества дней работы объекта к количеству календарных дней в году;
Квид – коэффициент учитывающий вид нестационарного торгового объекта; 
Кспец – коэффициент учитывающий специализацию нестационарного торгового объекта
Ставки платы по договорам утверждаются ежегодно постановлением администрации муниципального образования «Уемское».
5.9. Плата по договору вносится хозяйствующим субъектом в установленном договором порядке в местный бюджет ежеквартально, не позднее 10 числа месяца, следующего за кварталом.	

6. Порядок размещения объектов разносной торговли на территории муниципального образования «Уемское»
6.1. Размещение объектов разносной торговли осуществляется на основании договора аренды торгового места с администрацией муниципального образования «Уемское» (без оформления земельно-правовых отношений) и внесения арендной платы. При этом площадь земельного участка для размещения одного объекта не должна превышать шесть квадратных метров.
Размещение цистерн по продаже молока и физических лиц, реализующих собственную продукцию, осуществляется на бесплатной основе. 
6.2. Размер ежедневной арендной платы за размещение одного объекта торговли,  ежегодно утверждается постановлением администрации муниципального образования.
Расчет арендной платы производится по формуле:
П = С x Д, где
П – арендная плата за размещение одного объекта торговли за определенный период, рублей;
С – размер ежедневной арендной платы за размещение одного объекта торговли; 
Д – период торговли, дней.
Арендная плата вносится в бюджет муниципального образования «Уемское» на КБК  «Прочие неналоговые доходы».
6.3. Хозяйствующие субъекты, заинтересованные в размещении объекта развозной торговли на территории муниципального образования «Уемское», обращаются в администрацию с заявлением о заключении договора аренды торгового места по форме, согласно приложению 5 к настоящему порядку. К заявлению прилагаются следующие документы:
	-копия свидетельства о государственной регистрации организации или индивидуального предпринимателя;
	-копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей);
	-оригинал или копия документа, подтверждающего внесение арендной платы. 
6.4. Администрация муниципального образования «Уемское» рассматривает заявление в день его поступления и при наличии всех необходимых документов заключает договор аренды торгового места. Договор подписывается главой муниципального образования «Уемское». 
6.5. По окончанию срока действия договора он может быть переоформлен в заявительном порядке на следующий период. В этом случае к заявлению прикладывается документ, подтверждающий арендную плату торгового места. Представления прочих документов, предусмотренных пунктом 6.3. настоящего положения, не требуется. 

8. Заключительные и переходные положения
8.1. В течение 1 (одного) года с даты вступления в силу Порядка владельцы нестационарных торговых объектов (киосков и павильонов, торговых (вендинговых) автоматов), имеющие на момент обращения в Уполномоченный орган действующий договор аренды земельного участка (договор аренды земельного участка, срок действия которого возобновлен на неопределенный срок в соответствии со ст. 621 Гражданского кодекса Российской Федерации), местоположение которых соответствует утвержденной Схеме, имеют право на заключение Договора без проведения торгов при условии отсутствия задолженности по уплате арендной платы по вышеуказанным договорам аренды земельных участков. В этом случае срок действия Договора устанавливается на период до окончания срока действия Схемы, местом размещения объекта определяется местоположение объекта, указанное в договоре аренды земельного участка.
Приложение № 1
к порядку размещения нестационарных торговых объектов
 на территории муниципального образования «Уемское», размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена

Администрация  муниципального
 образования «Уемское»
                                                        

Заявка
о заключении договора на размещение нестационарных
 торговых объектов без проведения аукциона 
на территории муниципального образования «Уемское»
_______________20__г.

наименование организации, индивидуального предпринимателя

(юридический адрес претендента, ИНН, ОГРН)                                                                             

заявляет о своем намерении заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона, по адресу: 
_________________________________________________________________на период ________________________________________________________
С  условиями заключения договора ознакомлен(а) и согласен(а).
Данное заявление означает согласие:
- на проверку любых данных, представленных в настоящей заявке;
- на сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, использование своих персональных данных  для формирования реестра предпринимателей и осуществления деятельности в сфере развития предпринимательства.
Настоящей заявкой подтверждаем, что организация __________________________________________________________________
(полное наименование организации)
соответствует требованиям, установленным пунктом 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» и не является субъектами малого и среднего предпринимательства, указанными в частях 3 и 4 статьи 14 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», не находится в процессе ликвидации, реорганизации, банкротства, деятельность ее не приостановлена в установленном действующим законодательством порядке.

Полноту и достоверность представленной информации гарантирую.

Опись прилагаемых документов:
1._____________________________________________
2._____________________________________________
3._____________________________________________
4. _____________________________________________
5. _____________________________________________

Руководитель организации
(индивидуальный предприниматель)   ________               __________________
                                                                      (подпись)                          (фамилия, инициалы)                                   
            

Принято:                                                 ________               __________________
                                                                     (подпись)                          (фамилия, инициалы)   

                                                                     «___» ____________ 20 __ года                                                            

Приложение № 2
к порядку размещения нестационарных торговых объектов
 на территории муниципального образования «Уемское», размещаемых на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена

Договор N __________ на размещение нестационарного торгового объекта (без проведения торгов)

п. Уемский                                                                      "__" __________ 20__ г.

      Администрация муниципального образования «Уемское  в лице главы администрации _______________________ (далее Уполномоченный орган), действующего на основании устава, с одной стороны, и _________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)
в лице __________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного лица)
действующего на основании ________________________________________,
                                               (документ, на основании которого действует уполномоченное лицо)
именуемое(ый)  в  дальнейшем,  "Владелец  объекта", с другой стороны, далее совместно именуемые "Стороны", заключили настоящий Договор о нижеследующем.
1. Предмет Договора
        1.1.  Уполномоченный орган    предоставляет  Владельцу  объекта право на размещение нестационарного торгового объекта:
_________________________________________________________________,
(тип)
площадью  _________  кв.  м  (далее  -  Объект),  по  адресному ориентиру в
соответствии  со  Схемой  размещения  нестационарных  торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» (далее - Схема):
_________________________________________________________________
(место расположения объекта)
на срок с _____________ 20__ года по ___________ 20__ года.
1.2. Настоящий Договор заключен в соответствии с разделом 5 Порядка предоставления права размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское»
2. Права и обязанности Сторон
2.1. Уполномоченный орган вправе:
2.1.1. Осуществлять контроль за выполнением Владельцем объекта условий настоящего Договора и требований муниципальных правовых актов муниципального образования «Уемское»;
2.1.2. В случаях и порядке, установленных настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации и Архангельской области в одностороннем порядке отказаться от исполнения настоящего Договора.
2.2. Уполномоченный орган обязан:
2.2.1. Предоставить Владельцу объекта право на размещение нестационарного торгового объекта по адресному ориентиру, указанному в п. 1.1 настоящего Договора. Право, предоставленное Владельцу объекта по настоящему Договору, не может быть передано другим лицам.
2.2.2. Не позднее, чем за пять рабочих дней известить Владельца объекта об изменении Схемы, в случае исключения из Схемы места размещения, указанного в п. 1.1 настоящего Договора.
2.2.3. В случае исключения места размещения Объекта из Схемы вследствие ее изменения по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством Российской Федерации и Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Уемское», Уполномоченный орган обязан предложить Владельцу объекта и, в случае его согласия, предоставить ему компенсационное место, предусмотренное Схемой (без проведения торгов) на срок действия Договора. В этом случае в Договор вносятся соответствующие изменения путем заключения Сторонами дополнительного соглашения к настоящему Договору.
Владелец нестационарного торгового объекта вправе самостоятельно выбрать компенсационное место, предусмотренное Схемой.
В случае отказа Владельца объекта от размещения Объекта на месте, предложенном в соответствии с настоящим пунктом, а также в случае отсутствия свободного (компенсационного) места плата за размещение Объекта возврату не подлежит, а Объект подлежит демонтажу силами и за счет Владельца объекта.
2.3. Владелец объекта вправе:
2.3.1. Досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по основаниям и в порядке, предусмотренном настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.
2.3.2. В случае, предусмотренном п.п. 2.2.3 настоящего Договора, за свой счет переместить Объект с места его размещения на предложенное компенсационное место, предусмотренное Схемой (без проведения торгов) до окончания срока действия настоящего Договора.
2.4. Владелец объекта обязан:
2.4.1. Использовать Объект по назначению, указанному в п. 1.1 настоящего Договора.
2.4.2. Обеспечить сохранение типа, местоположения и размеров Объекта в течение установленного периода размещения.
2.4.3. Заключить с поставщиками соответствующих услуг договор(ы) на вывоз и утилизацию жидких и твердых бытовых отходов в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента заключения настоящего Договора.
2.4.4. Обеспечить при осуществлении торгового процесса соблюдение действующего законодательства Российской Федерации и Архангельской области, санитарно-гигиенических норм и правил, вывоз мусора и иных отходов, образующихся в процессе эксплуатации Объекта.
2.4.5. Не допускать загрязнение, захламление места размещения Объекта и прилегающей территории.
2.4.6. Обеспечить соответствие внешнего вида Объекта эскизу, согласованному с администрацией муниципального образования «Уемское».
2.4.7. В течение десяти рабочих дней с момента окончания срока действия настоящего Договора, либо в случае досрочного отказа в одностороннем порядке от исполнения настоящего Договора по инициативе одной из Сторон, либо в случае досрочного расторжения Договора по решению суда демонтировать и вывезти Объект с установленного места его размещения, привести место размещения Объекта и прилегающую территорию в первоначальное состояние.
2.4.8. Своевременно и в полном объеме вносить плату за размещение Объекта.
2.4.9. Обеспечить соблюдение Правил благоустройства территорий муниципального образования «Уемское».
2.4.10. Обеспечить наличие оригинала (заверенной в установленном порядке копии) настоящего Договора на Объекте и предъявлять его по обоснованному требованию уполномоченных органов (должностных лиц).
3. Платежи и расчеты
3.1. Размер платы за размещение нестационарного торгового объекта составляет ____________ (________________) рублей в квартал.
3.2. Плата за размещение Объекта вносится Владельцем объекта не позднее 10 числа месяца, предшествующего оплачиваемому периоду (кварталу), путем безналичного перечисления денежных средств на счет, указанный в разделе 7 настоящего Договора.
4. Ответственность Сторон
4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по настоящему Договору Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Уемское», настоящим Договором.
4.2. Стороны освобождаются от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему Договору в случае наступления форс-мажорных обстоятельств, признаваемых таковыми в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Расторжение Договора
5.1. Настоящий Договор может быть расторгнут по соглашению Сторон или по решению суда.
5.2. Уполномоченный орган имеет право в одностороннем порядке досрочно отказаться от исполнения настоящего Договора по следующим основаниям:
5.2.1. Невыполнение Владельцем объекта требований, указанных в                    пп. 2.2.1, п. 2.4 настоящего Договора.
5.2.2. Выявление фактов самовольного изменения в ходе эксплуатации Объекта его площади, типа, местоположения, размера; несоответствия внешнего вида Объекта архитектурным решениям, согласованным с администрацией города Липецка.
5.2.3. Отказ Владельца объекта от размещения Объекта на компенсационном месте, предложенном в соответствии с пп. 2.2.3 настоящего Договора, а также в случае отсутствия компенсационного места в Схеме.
5.2.4. Наличие более двух нарушений действующего законодательства Российской Федерации, законодательства Архангельской области в сфере регулирования розничной продажи алкогольной и спиртосодержащей продукции, табачных изделий в течение одного календарного года, что подтверждено вступившими в законную силу постановлениями суда, органа или должностного лица, рассмотревших дело.
5.3. При отказе от исполнения настоящего Договора в одностороннем порядке Уполномоченный орган направляет Владельцу объекта письменное уведомление об отказе от исполнения Договора.
Владелец объекта считается уведомленным надлежащим образом в случаях:
если Уполномоченный орган располагает сведениями о получении Владельцем объекта направленного ему уведомления;
если Владелец объекта отказался от получения уведомления;
если уведомление направлено по последнему известному Уполномоченному органу месту нахождения Владельца объекта, не вручено в связи с отсутствием адресата по указанному адресу, о чем орган связи проинформировал Уполномоченный орган.
6. Прочие условия
6.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Архангельской области, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Уемское».
6.2. Владелец объекта дает согласие на осуществление по своему усмотрению Уполномоченным органом контроля исполнения условий настоящего Договора.
6.3. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.
6.4. Споры по настоящему Договору разрешаются в Арбитражном суде Архангельской области.
6.5. Все изменения и дополнения к настоящему Договору оформляются Сторонами дополнительными соглашениями, совершенными в письменной форме, которые являются неотъемлемой частью настоящего Договора.
6.6. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и действует с __________ 20__ года по ___________ 20__ года.

7. Юридические адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон
	
	
	

	Уполномоченный орган:
	
	Владелец объекта:

	Адрес:
ИНН/КПП
р/с
в
к/с
БИК
ОКПО
	
	Адрес:
ИНН/КПП
р/с
в
к/с
БИК
ОКПО

	
	
	

	(подпись)
М.П.
	
	(подпись)
М.П.



Приложение 3
     Утвержден постановлением
администрации муниципального образования «Уемское»
от 29.09.2017 года № 114

Порядок включения в схему размещения нестационарных торговых объектов
 на территории муниципального образования «Уемское», 
расположенных на земельных участках,
 находящихся в частной собственности

1. Общие положения
1.1. Настоящий Порядок включения в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское», расположенных на земельных участках, находящихся в частной собственности разработан в соответствии с постановлением министерства агропромышленного комплекса и торговли Архангельской области от 09.03.2011 № 1-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения органом местного самоуправления, определенным в соответствии с уставом муниципального образования Архангельской области, схемы размещения нестационарных торговых объектов».
1.2. Порядок устанавливает основные требования к включению в схему размещения нестационарных торговых объектов (далее - схема), расположенных на земельных участках, находящихся в частной собственности в целях:
- установления единого порядка размещения нестационарных торговых объектов на земельных участках, находящихся в частной собственности на территории муниципального образования «Уемское»;
- единства требований к организации торговой деятельности при размещении нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское»;
- соблюдения прав и законных интересов собственников земельных участков, уполномоченных собственником лиц, заинтересованных в размещении нестационарных торговых объектов на данном земельном участке;

2. Основные требования

2.1. Для включения в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, находящихся в частной собственности, лицо, заинтересованное в размещении нестационарного торгового объекта (собственник земельного участка, уполномоченное собственником лицо), направляет в администрацию муниципального образования «Уемское» заявление о включении в схему размещения нестационарных торговых объектов.
В заявлении должны быть указаны: местоположение (адрес) расположения нестационарного торгового объекта; вид нестационарного торгового объекта, площадь нестационарного торгового объекта, специализация нестационарного торгового объекта, период размещения нестационарного торгового объекта.
Юридические лица в заявлении указывают: полное наименование юридического лица; идентификационный номер налогоплательщика, местонахождение и почтовый адрес, контактные телефоны.
Индивидуальные предприниматели указывают: сведения о государственной регистрации их в качестве индивидуального предпринимателя, адрес места жительства, контактные телефоны.
К заявлению прилагаются:
- документ, подтверждающий право собственности на земельный участок, если заявление поступает непосредственно от собственника данного земельного участка. Если земельный участок находится в собственности собственников помещений многоквартирного дома, дополнительно прилагается протокол общего собрания собственников многоквартирного дома либо решение органа управления ТСЖ;
- письменно оформленное согласие собственника земельного участка (в случае, если земельный участок находится в собственности собственников помещений многоквартирного дома, к заявлению прикладывается протокол общего собрания собственников многоквартирного дома, либо решение органа управления ТСЖ);
- выкопировка с топоосновы территории муниципального образования «Уемское» с привязкой места размещения нестационарного торгового объекта к существующим объектам внешнего благоустройства, зданиям или сооружениям с учетом требований по соблюдению правил эксплуатации инженерных коммуникаций.
2.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистами администрации муниципального образования «Уемское». Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.
2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов специалисты администрации проводят проверку заявления и прилагаемых к нему документов.
В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями настоящего Порядка, а также в составе прилагаемых документов отсутствуют документы, соответствующие требованиям настоящего Порядка, заявителю вручается (направляется) письменное уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов.
В случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Порядка администрация муниципального образования «Уемское» готовит проект постановления о включении указанного места в схему размещения нестационарного торгового объекта. 
2.4. Утвержденная схема размещения нестационарного торгового объекта  с внесенными в нее изменениями подлежит опубликованию в «Вестнике муниципального образования «Уемское» и размещению на официальном сайте администрации. 
2.5. Собственнику земельного участка, либо уполномоченному собственником лицу, заинтересованному в размещении нестационарного торгового объекта на данном земельном участке, информация о включении места размещения нестационарного торгового объекта в схему доводится письменно.





















АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«УЕМСКОЕ»
ПРИМОРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 ноября 2018 года	           п. Уемский					 № 133/1

Об утверждении методики расчета  размера платы и ставки платы за право размещения нестационарного торгового объекта 
на территории муниципального образования «Уемское» 

	В соответствии с постановлением администрации муниципального образования «Уемское» от 12.09.2017 года № 103 «Об утверждении схем размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское», Порядком размещения нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» утвержденного постановлением от 29 сентября 2017 года № 114,  руководствуясь Уставом муниципального образования «Уемское», администрация муниципального образования «Уемское»  

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить методику расчета размера платы за размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское» согласно приложения 1;
1. Утвердить   на 2019 год ставку платы стоимости 1 квадратного метра площади, занимаемой нестационарным торговым объектом при размещении на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена на территории муниципального образования «Уемское» в размере 1281,03 руб. Ставка платы   определяется по среднему значению кадастровой стоимости 1 кв. м  для  кадастрового квартала населенного пункта.
1. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит официальному опубликованию.
 



Глава муниципального образования                                                 К.А. Поляшов
Приложение  1
к постановлению 
администрации муниципального 
образования «Уемское»
 от 14.11.2018 года № 133/1

Методика расчета  размера платы за размещение нестационарных торговых объектов на территории муниципального образования «Уемское»

Исчисление размера платы по договорам на право размещения нестационарного торгового объекта производится по формуле:

Пд = Сп x Sво x Квр х Квид х Кспец, где:
Пд - плата по договору в рублях;
Сп - ставка платы на право размещения объекта, руб. за 1 кв. метр в год;
Sво - площадь, занимаемая объектом, кв. метр;
Квр - коэффициент времени, отношение количества дней работы объекта к количеству календарных дней в году;
Квид – коэффициент учитывающий вид нестационарного торгового объекта, в соответствии с таблицей 1; 
Кспец – коэффициент учитывающий специализацию нестационарного торгового объекта, в соответствии с таблицей 2 
Таблица 1
Коэффициент, учитывающий вид 
нестационарного торгового объекта
	№
	Вид нестационарного торгового объекта
	Квид

	1
	Киоск, палатка
	0,1

	2
	Павильон
	0,15



Таблица 2
Коэффициент,  учитывающий специализацию 
нестационарного торгового объекта

	№
	Специализация нестационарного торгового объекта
	Кспец.
(ед.)

	1
	Торговля непродовольственными товарами
	1,5

	2
	Торговля продуктовыми товарами
	2



АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«УЕМСКОЕ»
ПРИМОРСКОГО РАЙОНА АРХАНГЕЛЬСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05 декабря 2018 года	                  пос. Уемский			  № 159
 
Об утверждении административного регламента осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» администрация муниципального образования «Уемское» п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское».
2.	Постановление «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией муниципального образования "Уемское" муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования "Уемское" от 20.07.2018 № 82 считать утратившим силу.
3. Установить, что ежегодно до 1 марта администрация муниципального образования обеспечивает размещение на официальном сайте муниципального образования «Уемское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» обобщение практики осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское», в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в целях недопущения таких нарушений.
4. Установить, что в период по 31 декабря 2018 года:
должностные лица администрации муниципального образования «Уемское» перед проведением плановой проверки обязаны разъяснять руководителям, иным должностным лицам или уполномоченным представителям юридических лиц, индивидуальным предпринимателям, их уполномоченным представителям содержание положений статьи 26.1 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон);
в случае представления должностным лицам администрации муниципального образования «Уемское» при проведении плановой проверки документов, подтверждающих отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых проводится плановая проверка, к лицам, указанным в части 1 статьи 26.1 Федерального закона, и при отсутствии оснований, предусмотренных частью 2 статьи 26.1 Федерального закона, проведение плановой проверки прекращается, о чем составляется соответствующий акт.
5. Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Уемское» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава муниципального образования	                                        К.А. Поляшов

Утвержден
постановлением администрации
 муниципального образования «Уемское» 
от 05.12.2018 № 159

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
осуществления муниципального контроля
за соблюдением правил благоустройства территории
муниципального образования «Уемское»

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок осуществления администрацией муниципального образования «Уемское» (далее – администрация) муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское» (далее также – муниципальная функция, муниципальный контроль), в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур администрации при осуществлении полномочий по муниципальному контролю.
2. Муниципальный контроль исполняется непосредственно администрацией.
3. Муниципальный контроль осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30 декабря 2001 года № 195-ФЗ;
Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
Федеральный закон от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
постановление Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2015 года № 415 «О Правилах формирования и ведения единого реестра проверок»;
постановление Правительства Российской Федерации от 18 апреля 2016 года № 323 «О направлении запроса и получении на безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациям, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного информационного взаимодействия»;
распоряжение Правительства Российской Федерации от 19 апреля 2016 года № 724-р;
постановление Правительства Российской Федерации от 10 февраля 2017 года № 166 «Об утверждении Правил составления и направления предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2017 года № 177 «Об утверждении общих требований к разработке и утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов);
приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27 марта 2009 года № 93 "О реализации Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 "О реализации положений Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";
областной закон от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях";
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;
решение Совета депутатов муниципального образования «Уемское» от 28 июня 2018 года № 133 «О внесении изменений в правила благоустройства территории муниципального образования «Уемское»;
решение Совета депутатов от 12 марта 2018 года № 107 «Об утверждении перечня должностных лиц администрации муниципального образования "Уемское", уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях, предусмотренных областным законом от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ "Об административных правонарушениях».
4. Муниципальный контроль осуществляется на территории муниципального образования «Уемское» за соблюдением Правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское», утвержденных решением Совета депутатов муниципального образования «Уемское» от 28 июня 2018 года № 133 «О внесении изменений в правила благоустройства территории муниципального образования «Уемское» (далее – обязательные требования).
5. Должностными лицами администрации, уполномоченными исполнять муниципальную функцию (далее также – должностные лица), являются заместители главы местной администрации, помощник главы местной администрации.
6. В ходе проведения проверок должностные лица в зависимости от целей, задач и предмета проверок требуют от юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц следующие документы:
документы, удостоверяющие личность (для физических лиц);
документы, подтверждающие отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства;
документы об определении работников, ответственных за организацию благоустройства территорий, обращение с отходами производства и потребления, организацию уборки территорий от мусора, дождевых и талых вод, снега и льда, или договоры и иные документы о выполнении работ (оказании услуг) по благоустройству территорий, обращению с отходами производства и потребления, уборке территорий от мусора, дождевых и талых вод, снега и льда со сторонними юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
перечень объектов, строительство, реконструкцию, ремонт или эксплуатацию которых осуществляет юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо (в справочной форме);
отчеты по формам № 2-ТП (отходы), 2-ТП (водхоз) (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
документы по организации и ведению первичного учета образовавшихся, утилизированных, обезвреженных, переданных другим лицам, а также размещенных отходов производства и потребления (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей);
документы, подтверждающие обезвреживание, утилизацию и размещение отходов производства и потребления;
договоры водоотведения и иные договоры, включающие условия о водоотведении.
7. В ходе проверок должностные лица администрации в зависимости от целей, задач и предмета проверок запрашивают у государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций следующие находящиеся в их распоряжении документы и (или) информацию:
сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;
сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства;
выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости;
сведения о регистрации по месту жительства гражданина Российской Федерации;
сведения о регистрации по месту пребывания гражданина Российской Федерации;
выписка из реестра федерального имущества;
выписка из реестра государственного имущества Архангельской области;
выписки из реестров муниципального имущества муниципальных образований Архангельской области;
сведения из разрешений (ордеров) на проведение земляных работ;
сведения из разрешений на строительство;
сведения из разрешений на ввод объектов в эксплуатацию.



II. Административные процедуры
2.1. Перечень административных процедур
8. Осуществление муниципального контроля включает в себя следующие административные процедуры:
1) подготовка к проведению плановой проверки;
2) подготовка к проведению внеплановой проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;
4) проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельных участков, акваторий водоемов;
5) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований;
6) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации и их решений.
2.2. Подготовка к проведению плановой проверки
9. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации, утвержденный постановлением администрации.
10. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения плановых проверок администрации срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального предпринимателя.
При проведении плановой проверки всех юридических лиц и индивидуальных предпринимателей используются проверочные листы (списки контрольных вопросов), включающие вопросы, касающиеся обязательных требований, соблюдение которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Предметом плановой проверки является только исполнение обязательных требований, вопросы о соблюдении которых включены в проверочный лист (список контрольных вопросов).
11. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает глава муниципального образования путем дачи поручения соответствующему должностному лицу администрации.
12. Должностное лицо администрации в ходе подготовки к проведению плановой проверки:
1) подготавливает проект постановления администрации о проведении плановой проверки;
2) после подписания постановления администрации о проведении плановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки посредством направления копии данного постановления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом. К копии постановления прилагается извещение по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции;
3) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания постановления администрации о проведении плановой проверки уведомляет саморегулируемую организацию не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки посредством направления копии данного постановления заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
13. Постановление администрации о проведении плановой проверки подписывается главой муниципального образования.
Форма постановления о проведении плановой проверки приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
14. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, установленного ежегодным планом проведения плановых проверок администрации.
2.3. Организация проведения внеплановой проверки
15. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации, утвержденный постановлением администрации.
16. Основаниями для подготовки к проведению внеплановой проверки являются:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
2) мотивированное представление должностного лица администрации по результатам анализа результатов мероприятий по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие администрации с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и физическими лицами (далее – мероприятия по контролю без взаимодействия), рассмотрения или предварительной проверки поступивших в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям, направленное в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 17 января 1992 года № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации».
17. В случае если основанием для подготовки к проведению внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, предметом такой проверки может являться только исполнение выданного администрацией предписания.
18. В целях организации проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным подпунктами 1 и 3 пункта 16 настоящего административного регламента, глава муниципального образования поручает соответствующему должностному лицу администрации подготовку документов, необходимых для проведения внеплановой проверки.
В целях организации проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренных подпунктом 2 пункта 16 настоящего административного регламента, глава муниципального образования поручает соответствующему должностному лицу администрации проанализировать результаты мероприятий по контролю без взаимодействия, рассмотреть обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информацию от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации.
19. В ходе анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия, рассмотрения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации должностное лицо администрации:
1) при наличии обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления принимает разумные меры к установлению обратившегося лица;
2) учитывает результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;
3) при наличии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 16 настоящего административного регламента, подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки, направляемое главе муниципального образования;
4) при отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 16 настоящего административного регламента, информирует главу муниципального образования о необходимости проведения предварительной проверки;
5) при выявлении анонимности обращения или заявления информирует об этом главу муниципального образования, по решению которого рассмотрение такого обращения или заявления прекращается.
20. Предварительная проверка проводится по решению главы муниципального образования в случаях, предусмотренных подпунктом 4 пункта 19 настоящего административного регламента. В ходе проведения предварительной проверки должностное лицо администрации:
1) запрашивает дополнительные сведения и материалы (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших обращения или заявления, представивших информацию;
2) рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющиеся в распоряжении администрации;
3) при необходимости проводит мероприятия по контролю без взаимодействия, в ходе которых не допускается возложение на юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо обязанности по представлению информации и исполнению требований администрации;
4) запрашивает пояснения в отношении полученной информации у юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица (при этом представление таких пояснений и иных документов не является для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным);
5) при выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении достаточных данных о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 16 настоящего административного регламента, подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки, направляемое главе муниципального образования;
6) при выявлении анонимности обращения или заявления либо установлении заведомо недостоверных сведений, содержащихся в обращении или заявлении, информирует об этом главу муниципального образования, по решению которого предварительная проверка прекращается.
21. Глава муниципального образования, рассмотрев мотивированное представление о назначении внеплановой проверки:
при наличии оснований для ее проведения – поручает должностному лицу администрации подготовку документов, необходимых для проведения внеплановой проверки;
при отсутствии оснований для ее проведения – поручает должностному лицу администрации подготовку ответа на поступившее обращение или заявление гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя), юридического лица в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
22. Должностное лицо администрации в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки (за исключением внеплановых проверок, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента):
1) подготавливает проект постановления администрации о проведении внеплановой проверки;
2) после подписания постановления администрации о проведении внеплановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо не позднее чем за 24 часа до начала проведения проверки посредством направления копии данного постановления любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в администрацию. К копии постановления прилагается извещение по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции;
3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания постановления администрации о проведении внеплановой проверки уведомляет саморегулируемую организацию не позднее чем за 24 часа до начала проведения проверки посредством направления копии данного постановления любым доступным способом.
23. Должностное лицо администрации в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 16 настоящего административного регламента:
1) подготавливает проект постановления администрации о проведении внеплановой выездной проверки;
2) подготавливает заявление о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) в день подписания документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, представляет их непосредственно либо направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя с приложением документов, указанных в подпункте 2 пункта 16 настоящего административного регламента.
24. Постановление администрации о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя подписываются главой муниципального образования.
Форма постановления о проведении внеплановой проверки приводится в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
25. Сроки подготовки к проведению внеплановой проверки:
1) для подготовки к проведению внеплановых проверок в порядке, предусмотренном пунктом 22 настоящего административного регламента, – семь рабочих дней со дня наступления основания для проведения внеплановой проверки (если иной срок не установлен требованием прокурора);
2) для анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия, рассмотрения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации и проведения предварительных проверок в порядке, предусмотренном пунктами 19 и 20 настоящего административного регламента, – незамедлительно, но не позднее двух рабочих дней со дня получения результатов мероприятий по контролю без взаимодействия, обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
3) для подготовки к проведению внеплановых проверок в порядке, предусмотренном пунктом 23 настоящего административного регламента, – незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней со дня наступления основания для проведения внеплановой проверки.
26. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя должностное лицо исходя из основания отказа принимает одно из следующих решений:
1) об отмене постановления администрации о проведении внеплановой выездной проверки;
2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании администрацией с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.
2.4. Проведение проверки и оформление ее результатов
27. Основанием для проведения проверки является постановление администрации о проведении проверки.
Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 16 настоящего административного регламента, являются постановление администрации о проведении проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения проверки.
28. Проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.
Документарные проверки проводятся по месту нахождения администрации.
Выездные проверки проводятся по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя, физического лица и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, имеющихся в распоряжении администрации;
оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
29. Проверка проводится должностным лицом администрации, указанным в постановлении администрации о проведении проверки.
30. В ходе проведения документарной проверки должностное лицо администрации:
1) направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, мотивированные запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных требований;
2) направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, или в электронной форме (при согласии проверяемого лица) требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у администрации документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;
3) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении документарной проверки документов и (или) информации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
4) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной проверки;
5) знакомит руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
6) подготавливает проект постановления администрации о проведении выездной проверки, если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом пояснений и документов либо при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.
31. Запросы и требования, указанные в пункте 30 настоящего административного регламента, подписываются главой муниципального образования.
32. Указанные в запросах администрации документы и пояснения представляются юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе представить указанные в запросе документы и пояснения в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.
Если документы и (или) пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица не поступили в администрацию в установленный срок, должностное лицо, проводящее документарную проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в электронной форме (при согласии проверяемого лица) или иным способом, предусмотренным законодательством об административных правонарушениях, о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за непредставление сведений (информации).
Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
33. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
В этот срок включается время, затраченное должностным лицом администрации на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, а также по подготовке необходимых запросов и требований.
Срок проведения документарной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.
34. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо администрации:
1) предъявляет служебное удостоверение;
2) удостоверяется в присутствии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем третьим подпункта 2 пункта 16 настоящего административного регламента;
3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю копию постановления администрации о проведении выездной проверки, заверенную печатью администрации, и извещение по форме согласно приложению № 1 о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции (если ранее такое извещение не направлялось юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу);
4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки (в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 27 настоящего административного регламента);
5) по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию об администрации, а также об экспертах, экспертных организациях, привлеченных к проведению проверки;
6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;
7) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении выездной проверки документов и (или) информации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций;
8) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении выездной проверки;
9) знакомит руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физическое лицо, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия
10) осуществляет визуальный осмотр используемых проверяемыми лицами при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, сооружений, помещений (жилых помещений – при согласии проживающих в них лиц);
11) осуществляет ознакомление с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к предмету проверки, изъятие копий этих документов;
12) осуществляет фото-, видеосъемку в случае выявления нарушений обязательных требований;
13) назначает необходимые экспертизы, исследования, испытания;
14) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала).
35. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали уведомленные надлежащим образом руководитель или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель, должностное лицо, проводящее проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении за воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального контроля. При этом проверка не проводится, за исключением случаев проведения проверки по основанию, предусмотренному абзацем третьим подпункта 2 пункта 16 настоящего административного регламента.
Протокол об административном правонарушении в отношении физического лица в случае его отсутствия на месте проведения проверки составляется должностным лицом администрации только в том случае, если физическое лицо уведомлялось в постановлении о проведении проверки о необходимости присутствовать при проведении проверки и отсутствие физического лица на месте проверки явилось препятствием для проведения должностными лицами администрации проверки. Ограничение на проведение проверки при отсутствии на месте проверки физического лица не распространяется, если это не нарушает его конституционных прав.
Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
36. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости запроса документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, когда их получение невозможно в пределах срока плановой выездной проверки субъекта малого предпринимательства, проведение такой проверки приостанавливается по решению должностного лица на срок, необходимый для осуществления межведомственного информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. На период действия срока приостановления проведения проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия должностного лица администрации на территории, в зданиях, строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства. Проведение проверки возобновляется по истечении срока, на который оно было приостановлено, либо ранее истечения этого срока по решению должностного лица. Повторное приостановление проведения проверки не допускается.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, должностное лицо издает постановление администрации о продлении срока проведения плановой выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на 50 часов, микропредприятий – не более чем на 15 часов.
Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.
Срок проведения выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.
37. По результатам проверки должностным лицом, проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух экземплярах.
В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе проведенной документарной проверки.
Форма акта проверки приводится в приложении № 5 к настоящему административному регламенту.
К акту проверки прилагаются заполненный проверочный лист (список контрольных вопросов), протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
38. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации. При наличии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным проверяемым лицом.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, физическому лицу, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного документа приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации.
39. Должностное лицо, проводившее проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления в орган прокуратуры, которым было принято решение о согласовании проведения проверки.
Должностное лицо, проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня составления акта проверки:
в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;
гражданам, в том числе индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, которые обратились с заявлениями, послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.
В случае превышения срока рассмотрения обращения, предусмотренного статьей 12 Федерального закона от 2 мая 2006 года № 59‑ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", должностное лицо, проводившее проверку, направляет заявителю уведомление о продлении срока рассмотрения обращения в порядке и сроки, предусмотренные указанным Федеральным законом.
40. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.
Возражения в отношении акта проверки рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном подразделом 2.8 настоящего административного регламента.
2.5. Проведение планового (рейдового) осмотра,
обследования земельных участков, акваторий водоемов
41. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования земельных участков, акваторий водоемов (далее – рейды) проводятся на земельных участках, акваториях водоемов общего пользования.
Рейды не могут проводиться в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
Рейды проводятся в соответствии с планом проведения рейдов, утверждаемым главой муниципального образования.
План проведения рейдов должен содержать ориентировочные сроки и место проведения рейдов, а также указание на должностных лиц администрации, ответственных за организацию проведения рейдов. При необходимости в план проведения рейдов могут быть внесения изменения.
42. Основанием для проведения рейда является плановое (рейдовое) задание, утвержденное главой муниципального образования в соответствии с планом проведения рейдов.
Форма планового (рейдового) задания приводится в приложении № 6 к настоящему административному регламенту.
43. Рейд проводятся должностным лицом администрации, указанным в плановом (рейдовом) задании.
44. В ходе проведения рейда должностное лицо:
1) осуществляет визуальный осмотр территорий, зданий, сооружений, помещений, по которым проводится рейд;
2) осуществляет фото-, видеосъемку в случае выявления нарушений обязательных требований;
3) предъявляет служебное удостоверение и копию планового (рейдового) задания лицу, осуществляющему деятельность, которая имеет признаки нарушения обязательных требований;
4) в случае выявления нарушений обязательных требований принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких нарушений;
5) в случае выявления нарушений обязательных требований составляет акт о выявлении нарушений обязательных требований.
45. Акт о выявлении нарушений обязательных требований составляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
На основании акта о выявлении нарушений обязательных требований должностное лицо администрации направляет в письменной форме главе муниципального образования мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 16 настоящего административного регламента.
В случае получения в ходе рейда сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушений обязательных требований, указанных в пунктах 56 и 57 настоящего административного регламента, администрация направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.
46. Срок проведения рейда не должен превышать 20 рабочих дней.
47. По результатам рейда должностным лицом, проводящим рейд, составляется и подписывается отчет о проведении рейда.
В отчете о проведении рейда указываются:
должности, фамилии, имена и отчества должностных лиц, проводивших рейд;
реквизиты планового (рейдового) задания;
срок и место проведения рейда;
количество составленных актов о выявлении нарушений обязательных требований.
2.6. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений
обязательных требований
48. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическом лицом обязательных требований должностные лица администрации:
1) возбуждают дело об административном правонарушении, если в выявленном нарушении усматривается состав административного правонарушения;
2) выдают предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений и осуществляют контроль за исполнением выданного предписания.
2.6.1. Возбуждение дела об административном правонарушении
49. Основаниями для составления протокола об административном правонарушении являются обстоятельства, предусмотренные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
50. Протокол об административном правонарушении составляется должностными лицами, указанными в пункте 5 настоящего административного регламента.
Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 4 к настоящему административному регламенту.
51. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
2.6.2. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений
и осуществление контроля за его исполнением
52. Основанием для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об устранении выявленных нарушений является факт выявления нарушений обязательных требований, установленный в акте проверки.
53. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица проверку, непосредственно после завершения проверки.
В случае если для составления предписания об устранении выявленных нарушений необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, предписание об устранении выявленных нарушений составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю.
Форма предписания об устранении выявленных нарушений приводится в приложении № 8 к настоящему административному регламенту.
Предписание об устранении выявленных нарушений вручается (направляется) руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю, физическому лицу или его уполномоченному представителю в порядке, предусмотренном пунктом 38 настоящего административного регламента.
54. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо в случае несогласия с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию. Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.
Возражения в отношении предписания об устранении выявленных нарушений рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном подразделом 2.8 настоящего административного регламента.
55. Администрация осуществляет контроль за исполнением предписаний об устранении выявленных нарушений.
Поступивший в администрацию отчет юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений рассматривается должностным лицом, выдавшим предписание, в течение 5 рабочих дней со дня получения отчета.
Если отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений своевременно не поступил в администрацию, а равно если он не подтверждает исполнение указанных в предписании требований, должностное лицо администрации осуществляет административные действия в соответствии с настоящим административным регламентом.
2.7. Составление и направление предостережений о недопустимости
нарушения обязательных требований, рассмотрение возражений на
предостережения и уведомлений об исполнении предостережений
56. Основаниями для составления предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований (далее – предостережения), являются следующие обстоятельства (при наличии условий, предусмотренных пунктом 57 настоящего административного регламента):
получение в ходе реализации мероприятий по контролю без взаимодействия сведений о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований;
поступление в администрацию обращений или заявлений (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, содержащих сведения о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований.
57. Предостережения составляются, если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований, причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера либо создало угрозу указанных последствий.
58. Должностное лицо администрации при наличии оснований и условий для составления предостережения в течение пяти рабочих дней со дня возникновения основания для составления предостережения подготавливает и вносит главе муниципального образования мотивированное представление о направлении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу предостережения и проект предостережения.
Решение о направлении предостережения принимается и предостережение подписывается главой муниципального образования.
Форма предостережения приводится в приложении № 9 к настоящему административному регламенту.
Предостережение направляется соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу не позднее семи рабочих дней со дня возникновения основания для составления предостережения.
59. При получении от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица возражений на предостережение должностное лицо, составившее предостережение, рассматривает возражения и подготавливает ответ на них.
Ответ на возражения направляется главе муниципального образования, который в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений подписывает его.
60. При получении от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица уведомления об исполнении предостережения должностное лицо, составившее предостережение, рассматривает уведомление и приобщает его к материалам, хранящимся в администрации.
61. Результаты рассмотрения возражений на предостережение, уведомление об исполнении предостережения используются администрацией для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и физических лиц.
62. Предостережение, ответ на возражения направляются юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица способом, включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью главы муниципального образования, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
2.8. Внесудебное (административное) обжалование
действий (бездействия) должностных лиц администрации и их решений
63. Физические и юридические лица, в отношении которых исполняется муниципальная функция, имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации и их решений в порядке, предусмотренном настоящим административным регламентом.
64. Жалобы физических и юридических лиц подаются:
1) на акты проверок, составленные и подписанные главой муниципального образования, должностными лицами администрации;
2) на предписания, выданные главой муниципального образования, должностными лицами администрации;
65. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц администрации, совершенные в ходе проведения проверки, в том числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля") могут быть включены в жалобу на акт проверки.
66. В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб, указанных в пункте 64 настоящего административного регламента, применяется Федеральный закон от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
67. Письменная жалоба физического или юридического лица должна содержать следующую информацию:
1) наименование администрации, в которую направляется жалоба, либо наименование должности должностного лица, которому направляется жалоба;
2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица, подающих жалобу, почтовый адрес, по которому им должны быть направлены ответ, уведомления;
3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых заявитель основывает свои требования;
4) личная подпись физического лица, подающего жалобу, либо личная подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу, а также дата подачи жалобы.
68. Жалоба, направленная в форме электронного документа, должна отвечать требованиям, указанным в подпунктах 1 – 3 пункта 67 настоящего административного регламента, и содержать адрес электронной почты, если ответ, уведомления должны быть направлены в форме электронного документа.
69. Поступившая жалоба физического или юридического лица является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами, указанными в пункте 64 настоящего административного регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
70. При рассмотрении жалобы должностное лицо:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием представителя физического или юридического лица, направившего жалобу;
2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.
71. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, необходимых для рассмотрения жалобы, должностные лица, указанные в пункте 64 настоящего административного регламента, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес физического лица, юридического лица направляется уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.
Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица, она направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением физического лица или юридического лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.
72. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований в случае признания жалобы обоснованной;
2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;
3) об отказе в рассмотрении жалобы:
а) если в жалобе не указаны фамилия физического лица или наименование юридического лица, подавших жалобу, либо почтовый адрес физического лица или юридического лица, подавшего жалобу;
б) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
в) если текст жалобы не поддается прочтению;
г) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;
д) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.
73. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 72 настоящего административного регламента, подготавливается ответ на жалобу, который подписывается должностным лицом, рассмотревшим ее.
В случаях, предусмотренных подпунктом 3 пункта 72 настоящего административного регламента, подготавливается соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом, рассмотревшим жалобу (при условии, что фамилия и почтовый адрес физического лица, наименование и почтовый адрес юридического лица поддаются прочтению).
Ответ на жалобу или уведомление вручается, или высылается почтовым отправлением либо по адресу электронной почты, указанному в обращении, если обращение поступило в администрацию в форме электронного документа, физическому лицу или уполномоченному представителю юридического лица, которые подали жалобу.






	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования "Уемское"

	
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«Уемское»

	

	
[адресные данные]

	

	______________  №  _________
	

	На  №  _______ от  ____________
	


ИЗВЕЩЕНИЕ
о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме
в рамках осуществления муниципального контроля за соблюдением
правил благоустройства территории муниципального
образования «Уемское»

1. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" администрация муниципального образования «Уемское» (далее – администрация) извещает, что в рамках осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское» возможен переход на взаимодействие между _________________________________________________________
(наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица)

(далее – проверяемое лицо) и администрацией в электронной форме.
Переход на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица.
Взаимодействие в электронной форме означает обмен информацией (в том числе документами и пояснениями, запрашиваемыми администрацией, уведомлениями, актами проверки, предписаниями, направляемыми администрацией, возражениями на акт проверки, возражениями на предписания, жалобами на действия (бездействие) должностных лиц администрации и их решения, направляемыми проверяемым лицом) между проверяемым лицом и администрацией в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью. Указанные электронные документы направляются:
администрацией проверяемому лицу – по адресу электронной почты __________________________________________________________________;
(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем, физическим лицом или его уполномоченным представителем)
проверяемым лицом администрации – по адресу электронной почты ________________________________________________
(адрес заполняется должностным лицом администрации)

2. Согласие проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме означает, что проверяемое лицо гарантирует прием и направление документов по указанному им адресу электронной почты. Документы, направленные по данному адресу электронной почты, считаются полученными адресатом.
При согласии проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме настоящее извещение должно быть подписано руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем и возвращено в администрацию.

________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы должностного лица администрации муниципального образования «Уемское»)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.
________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект заявления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

На переход на взаимодействие в электронной форме: согласен
__________________________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его уполномоченного представителя)
	(подпись, дата)






	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

о проведении _____________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

от «___» ______________ 20___ года № ____

1. Провести проверку в отношении:

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя, физического лица)

2. Место нахождения (адрес): ___________________________________
_________________________________________________________________
(юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), места фактического осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов, места осуществления деятельности физическим лицом)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках
__________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)")

6. Установить, что:
1) настоящая проверка проводится с целью:
_________________________________________________________________

(цели проверки)

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой проверки:
реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
реквизиты поступивших в администрацию муниципального образования «Уемское» обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты мотивированного представления должностного лица администрации муниципального образования «Уемское» по результатам анализа результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в администрацию муниципального образования «Уемское» обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;
реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
реквизиты прилагаемой к постановлению администрации муниципального образования «N» о проведении проверки копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

2) задачами настоящей проверки являются:
_________________________________________________________________


7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований;
выполнение предписаний администрации муниципального образования «N»;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
8. Срок проведения проверки: _________________________
                                                                        (не более 20 рабочих дней / 50 часов / 15 часов)

К проведению проверки приступить (дата начала проведения проверки)
с «___» _______________ 20_____г.

Проверку окончить не позднее (дата окончания проведения проверки)
«____» _______________ 20____г.

9. Правовые основания проведения проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования, подлежащие проверке:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, подлежащие проверке)

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):
1) __________________________________________________________
__________________________________________________________________
2) __________________________________________________________
__________________________________________________________________
3) __________________________________________________________
__________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов осуществления муниципального контроля (при их наличии):
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы должностного лица, издавшего постановление о проведении проверки)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.
__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект постановления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»

	МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«УЕМСКОЕ»

	

	
[адресные данные]
	
	

	______________  №  _________
	

	
На  №  _______ от  ____________
	


ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проведения внеплановой выездной проверки
______________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)
1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
________________________________________________
2. Основание проведения проверки:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки: «____» ___________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки: «____» __________ 20____ года.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:
1) копия постановления о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. в 1 экз.;
2) копии документов, содержащих сведения, послуживших основанием для проведения внеплановой выездной проверки, на ___ л. в 1 экз.
__________________________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы должностного лица)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.
________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект заявления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Дата и время составления документа:_____________________


	

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»

[адресные данные]

ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении

"____" __________ 20____ г.                                          _____________________
                                                                                                                           (место составления)

Я, ___________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение № __________ выдано __________________________ «_____» _____________________ 20 _____ года

в присутствии __________________________________________________________________
в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий протокол о том, что:
Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об
административном правонарушении (физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):
Фамилия __________________________________________________________
Имя ____________________ Отчество _________________________________
Адрес места жительства _____________________________________________
__________________________________________________________________
Место работы, должность ____________________________________________
__________________________________________________________________
(для индивидуальных предпринимателей – номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)
Дата рождения ________________ Место рождения ______________________
                                 (число, месяц, год)
Документ, удостоверяющий личность _________________________________
__________________________________________________________________
(название, серия, №, когда и кем выдан)
Семейное положение _________________________
Количество иждивенцев _________________________
Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть) _____________________________
                                                                                                           (не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об
административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:
Наименование _____________________________________________________
(полное и сокращенное)
Адрес _____________________________________________________________
__________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________
ИНН / КПП ________________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
Законный представитель юридического лица ___________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,  данные об отборе проб, образцов, абзац, пункт, статья нормативного правового акта, который нарушен)

Тем самым, совершено административное правонарушение, предусмотренное _____________________ Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное подчеркнуть), – 
________________________________________________________________________________________________
(формулировка состава административного правонарушения)

3. Свидетели, понятые, потерпевшие
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (последние – при наличии), адреса места жительства свидетелей, потерпевших, если имеются свидетели, потерпевшие)

4. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю, законному представителю юридического лица (нужное подчеркнуть) _________________________________________________ разъяснено, что в соответствии:
со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором ведется производство по делу об административном правонарушении, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке, либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также пользоваться услугами переводчика;
со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать ход рассмотрения дела об административном правонарушении;
со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;
со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе обжаловать постановление по делу об административном правонарушении.
Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.
_________________________
                                                                                            дата, подпись 

5. Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, круг которых определяется федеральным законом.
Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.
Подписи свидетелей:
_____________________
                                                                                                                                           (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                                                                (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                                                                (дата, подпись)

6. Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
Подписи потерпевших:
_____________________
                                                                                                                        (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                  (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                                                (дата, подпись)

7. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _______________________ по факту нарушения:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(в случае отказа лица от дачи объяснения, сделать запись об этом)
____________________
                                                                                                 (дата, подпись)

8. Подпись должностного лица, составившего протокол:
___________________

9. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического лица (нужное подчеркнуть) _______________________:
___________________
Протокол подписать отказался __________________________________ _______________________________________________________
(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

10. Протокол составлен в _____ экземплярах.

11. К протоколу прилагаются:
____________________________________________________________________________________________________________________________________

12. С протоколом ознакомлен, его копию получил
«____» ____________ 20__ г.
______________________(подпись)

13. Копию протокола получил
«____» ____________ 20__ г.
_____________________(подпись потерпевшего)

14. Копия протокола отправлена по почте
«____» ____________ 20__ г.
_____________________________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»
[адресные данные]
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
                                                                                                                         Экз. № 
А К Т № __________
проверки соблюдения Правил благоустройства территории
муниципального образования «Уемское», утвержденных
__________________________________________________________________
(реквизиты решения, утвердившего Правила благоустройства территории муниципального образования "N")
По адресу / адресам:____________________________________________
                                                                                                      (место проведения проверки)

на основании постановления администрации муниципального образования "N" от __________ № ________, была проведена ________________________________________ проверка в отношении:
          плановая / внеплановая, документарная / выездная)

1.1. Юридического лица:
Наименование юридического лица (полное и сокращенное) _______________
__________________________________________________________________
Адрес _____________________________________________________________
Почтовый адрес ____________________________________________________
ОГРН, ИНН, КПП __________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
__________________________________________________________________
Информация об отнесении юридического лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям):
__________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Руководитель ______________________________________________________
Номер контактного телефона _________________________________________

1.2. Индивидуального предпринимателя, физического лица:
Фамилия __________________________________________________________
Имя ___________________ Отчество __________________________________
Адрес места жительства _____________________________________________
__________________________________________________________________
ОГРН, ИНН _______________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
__________________________________________________________________
Информация об отнесении индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или микропредприятиям):
__________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Номер контактного телефона _________________________________________

2. Дата и время проведения проверки:
	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	



	“
	
	”
	
	20
	
	г. с
	
	час.
	
	мин. до
	
	час.
	
	мин. Продолжительность
	


(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки:

(рабочих дней / часов)
3. Акт составлен администрацией муниципального образования  «Уемское».
4. С копией постановления о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)
5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)
6. Лицо(а), проводившее проверку:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)
7. При проведении проверки присутствовали:

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)
8. В ходе проверки установлено:
____________________________________________________________________
В ходе проверки выявлены нарушения Правил благоустройства
территории муниципального образования «Уемское»:

	№ п/п
	Выявленные нарушения
	Положения Правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское», которые нарушены

	
	
	

	
	
	


Акт проверки составлен на ____ листах в 2-х экземплярах.
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


или
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:
	№ п/п
	Наименование приложения

	
	

	
	


(к акту проверки прилагаются (при наличии) заполненный проверочный лист (список контрольных вопросов), протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения  работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки или их копии)
Подписи лиц, проводивших проверку: ____________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя)
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)


Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»




МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»
[адресные данные]

ПЛАНОВОЕ (РЕЙДОВОЕ) ЗАДАНИЕ

от «___» ______________ 20___ года

1. На основании плана проведения рейдов, утвержденного "____" _____________ 20__ года, должностным лицам администрации муниципального образования «Уемское» провести плановый (рейдовый) осмотр, обследование следующих земельных участков общего пользования, акваторий водоемов:
__________________________________________________________________


2. Плановый (рейдовый) осмотр, обследование проводятся:
с "____" ______________ 20 __ года
по "____" _______________ 20 __ года.

3. Поручить проведения планового (рейдового) осмотра, обследования:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение планового (рейдового) осмотра, обследования)
________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы должностного лица, утвердившего плановое (рейдовое) задание)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.

________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект планового (рейдового) задания, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

	

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»
[адресные данные]

АКТ О ВЫЯВЛЕНИИ НАРУШЕНИЙ
ПРАВИЛ БЛАГОУСТРОЙСТВА ТЕРРИТОРИИ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «УЕМСКОЕ»

"____" __________ 20____ г.                                          _____________________
                                                                                                         (место составления)
На основании планового (рейдового) задания, утвержденного [должностным лицом] «___» _____________ 20__ года, был проведен плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельных участков, акваторий водоемов в целях предупреждения и выявления нарушений Правил благоустроства территории муниципального образования «Уемское» физическими и юридическими лицами.
Должностные лица, проводившие плановый (рейдовый) осмотр, обследование:
1) __________________________________________________________
2) __________________________________________________________
3) __________________________________________________________
(должности, фамилии, имена, отчества)
В ходе планового (рейдового) осмотра, обследования был проведен осмотр
__________________________________________________________________
(описание осматриваемых территорий, акваторий)
В результате осмотра обнаружено следующее:
________________________________________________
(описание фактических обстоятельств, а также по возможности пояснения присутствовавших при этом лиц, не относящихся к лицам, проводившим плановый (рейдовый) осмотр, обследование)

Тем самым обнаружены признаки нарушения следующих нормативных правовых актов:
__________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения Правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское», признаки нарушения которых обнаружены)
Настоящий акт составлен на ____ страницах в 2-х экземплярах.
Прилагаемые документы:
1) ________________________________;
2) ________________________________;
3) ________________________________.
Подписи должностных лиц, проводивших плановый (рейдовый) осмотр, обследование:
_____________________
                                                                                                                                                   (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                                                                    (дата, подпись)
Подписи лиц, присутствовавших при проведении планового (рейдового) осмотра, обследования:
_____________________
                                                                                                                     (дата, подпись)
_____________________
                                                                                                                                                      (дата, подпись)



































	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «УЕМСКОЕ»
[адресные данные]

ПРЕДПИСАНИЕ № ______
об устранении выявленных нарушений

"____" __________ 20____ г.                            ____________________________
                                                                                  (место составления предписания)
Я, __________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должность должностного лица, вынесшего предписание)

рассмотрев ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(реквизиты акта проверки)

в отношении _______________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, ОГРН, ИНН, адрес, сведения о законном представителе)

УСТАНОВИЛ:

В ходе проверки были выявлены следующие нарушения Правил благоустройства территории муниципального образования "N":

	Выявленные нарушения
	Положения Правил благоустройства территории муниципального образования "N", которые нарушены

	1.
	

	2.
	

	3.
	


На основании изложенного, руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",
ПРЕДПИСЫВАЮ:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(данные об адресате предписания: для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, ОГРН, ИНН, адрес, сведения о законном представителе)
1. Устранить перечисленные выше нарушения нормативных правовых актов:
	Содержание пунктов предписания
	Срок исполнения

	1.
	

	2.
	

	3.
	


2. Представить в срок до "___" ___________ 20__ года отчет об исполнении настоящего предписания с приложением копий подтверждающих документов.
3. Невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществляющего муниципальный контроль, об устранении нарушений законодательства является административным правонарушением, предусмотренным частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.
4. Подпись должностного лица, вынесшего предписание
____________________

5. Копию предписания получил
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя юридического лица либо физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых вынесено предписание, дата получения копии предписания или отметка об отказе от подписи)

Копия предписания направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении / в форме электронного документа (нужное подчеркнуть) __________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы должностного лица)


	

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за соблюдением правил благоустройства территории муниципального образования «Уемское»



МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «N»
[адресные данные]
ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
о недопустимости нарушения обязательных требований

от «___» ______________ 20___ года № ____

Я, __________________________________________________________
__________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должность должностного лица, подписавшего предостережение)
рассмотрев ________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, ссылка на обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информацию от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации)
в отношении _______________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и место жительства индивидуального предпринимателя, физического лица)

УСТАНОВИЛ:
1. При осуществлении деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц подлежат соблюдению обязательные требования:
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения Правил благоустройства территории муниципального образования "N", устанавливающих обязательные требования)
2. Вместе с тем ____________________________________________________________________
(информация о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица приводят или могут привести к нарушению обязательных требований)
На основании изложенного, руководствуясь пунктом 4 части 2, частями 5 – 7 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294‑ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля",
ПРЕДЛАГАЮ:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(данные об адресате предостережения: для юридического лица: наименование и место нахождения, для индивидуального предпринимателя, физического лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства)
1. Принять следующие меры по обеспечению соблюдения обязательных требований:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(описание конкретных мероприятий, которые следует провести юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу для обеспечения соблюдения обязательных требований)
2. Направить в администрацию муниципального образования «N» в срок до «_______»______________20 __ г. уведомление о принятии мер по обеспечению соблюдения обязательных требований.
К уведомлению об исполнении предостережения приложить документы, содержащие сведения о принятых мерах по обеспечению соблюдения обязательных требований, в том числе:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________
	(должность, фамилия, инициалы должностного лица администрации муниципального образования «Уемское», подписавшего предостережение)
	(подпись, заверенная печатью)




                    М.П.
________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица администрации муниципального образования «N», составившего предостережение, контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии))
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